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IZIN BESUK TAHANAN

Pemohon izin besuk dapat mengajukan permohonan pada halaman utama e-Berpadu

dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin Besuk Tahanan”. Pemohohon tidak perlu

memiliki, membuat ataupun melakukan registrasi pengguna, cukup mengentri email dan

nomor whatsapp aktif yang nantinya diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi.

Home  Tentang

) e-BERPADU

Layanan e-BERPADU
Mahkamah Agung Republik Indonesia

Layanan  FAQ  Mubungi Kami | © Login

Izin Penggeledahan

Gunakan Layanan

Perpanjangan Penahanan

Gunakan Layanan

Izin Penyitaan

Gunakan Layaran

Pelimpahan Berkas

Gunakan Layanan

Izin Besuk Tahanan

Cek Pengajuan izin Besuk Tahanan

Guinakan Layunan
Cek Penganjuan

Gambar 1 Halaman Utama Layanan e-Berpadu

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Pemohon memilih tempat
pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya. Mengisi data pribadi
pemohon, nama terdakwa, hubungan dengan terdakwa, tanggal berkunjung, nomor perkara

dan rutan/ tempat ditahan.

§ £-BERPADU
Formulir 1zin Besuk Tahanan

T R T p———
Nama Permohon*

NIK / Nomor KTP / Nomor Passport*
3404021 608820009
jika diluar Indonesia)

Email ¢ Nomar Whatsapp (Whatsapp Gunakan Kade Negar

087835370023 yenseffendy@gmal. com

Tempat/Tanggal Lahir

Jenis Kefamin®

Alamat/Tempat Tinggal*

Gambar 2 Formulir Izin Besuk Tahanan
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Agama*
Pekerjaan®
Swasto
Pendidiken*
Hubungan*

Keluarga

Tanggal Permohonan’
Nomor Permohonan®

Tanggal Berkunjung’

Nomor Perkara Pengadilan®

4/Pid B/2022/PN Yyk

Gambar 3 Formulir Izin besuk Tahanan

Selain memasukkan data yang diminta pada formulir, pemohon juga akan diminta untuk
mengunggah KTP. Pemohon dapat mengunggah foto KTP yang sudah dimiliki atau
menggunakan kamera HP untuk menfoto KTP yang selanjutnya akan diunggah pada

formulir.

Stefanus

Rutan/Tempat DItahan o rima xatapasee' G wob mesisgsion datii fes
Pengikut Besuk (opsional / Kasongkan jika tidok ada pengikut)
Dokumen Elekironik KTP*

dok_penctapan_dvorsi_29,pdf

+/ Ears buken robat

Kiik Saya bukan robot

Amw-a

Gambar 4 Formulir Izin Besuk Tahanan
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:‘) e'BERPADU HOME LAYANAN TESTIMONI HUBUNGI KAM
Fieronk Cavkas Didaca Tarmwd.

Perhatian !

5 Kami telah meaginmkan notifikasl ke Whatsspp atou email anda, namun demikion sifahkan mencatat Nomor Perrmohonan © 220626491036 untuk co
t mahanan Izin Besuk anda: Kami kzmi akan mengirimian netifikzsi |ug fah divalidasi cleh Pengaditan Terina kasih telah menggunakan

Gambar 5 Dokumen Permohonan lzin Besuk Tahanan

Setelah klik Simpan, sistem akan menampilkan QR Code dan Status Permohonan |zin

Besuk. Status permohonan terkirim, permohonan belum di validasi Pengadilan.

2fjaal

Swasta

>endidikan®

$1
Nomor Pesmohonan Hubungan®
220626491036 Keluarga
Pengadfan tempat permohonan Tanggal Permohonan®
PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA 26 Juni 2022
Namz Pamaohon Tanggal Berkunjung”
Puji 27 Juni 2022
Jenis Kelamin® Nomor Parkara Pengadilan®
Laki-laki 4/Pid.B/2022/PN Yyk

Rutan/Tempat Ditahan®
Lembaga Pemasyarakatan Kelas Il A Yogyakarta
tengiut Besuk

Tantrl

(7]
el

“ Halaman Utama

Gambar 6 Dokumen Permohonan lzin Besuk Tahanan
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Pemohon akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp perihal pengajuan
izin besuk yang berisi informasi nomor register permohonan serta link untuk memantau

validasi pengajuan.

PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN
Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Nomor Register  :220626491036
Nama Pemohon : Puji

Tgl. Permohonan  : 26 Juni 2022
Tgl. Berkunjung : 27 Juni 2022

Rutan : Lembaga
Pemasyarakatan Kelas Il A Yogyakarta
Terdakwa : Stefanus

Nomor Perkara : 4/Pid.B/2022/PN Yyk

Anda akan mendapatkan pemberitahuan
melalui whatsapp setelah divalidasi
pengadilan atau klik
http://dev-ma.maulanahrp.com:8080
Jvalid_izinbesuk/MjlwNjl2NDkxMDM2

11:01 am

Gambar 7 Notifikasi Whatsapp Permohonan Izin Besuk Tahanan

Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan yang berisi QR
Code dan Status Permohonan |zin Besuk.

Dakumen Permohanon Izin Besuk Tahanan

Print 1 sheet of paper

Destination 5 EPSONL120 Series  ~

Pages All .

Coples 1

Color Color v

More settings v

e

Gambar 8 Print View Dokumen lzin Besuk Tahanan
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PEMBERITAHUAN VALIDASI

Permohonan lIzin Besuk Tahanan dengan
Nomor Register : 220626491036 tanggal
26 Juni 2022 diajukan oleh : Puji sudah di
validasi pengadilan dengan status
permohonan Izin Diberikan. Cek pengajuan
Izin Besuk anda klik
http://dev-ma.maulanahrp.com:8080
fvalid_izinbesuk/MjlwNji2NDkxMDM2
Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu. 11:14 am

Gambar 9 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan

Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan Negeri yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi
oleh Pengadilan Negeri, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi

pengajuan permohonan izin besuk.

@ &:BERPADU S

Formulir Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan

/" Sayabukan robot

Kiik Saya bukan rabol

i CokPanzajin.

Gambar 10 Formulir Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan

Untuk mengecek status pengajuan izin besuk tahanan, pemohon dapat mengisikan nomor
register izin besuk tahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan”.
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d e-BERPADU

Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan

Gambar 11 QR Code Status Pengajuan Izin Besuk

Ketika pemohon datang berkunjung, pemohon akan diminta untuk mencocokan dokumen
validasi dengan petugas di tempat berkunjung.

Swasta
1

Keluarga

26 Jusi 2022
Puji 27 Juss 2022
Lakitak AP BIT0Z2IPN YK
Hutan/Temont Oitaho
Lembaga Pemasyarakatan Kelas || A Yogyakerta

Tantri

Gambar 12 Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan

Pemohon dapat membuka link yang ada pada pesan notifikasi untuk mengunduh dokumen
izin besuk yang dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri pada tombol “Download Izin Besuk”.

Il.  PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI BARANG BUKTI

Pemohon yang mengajukan izin pinjam pakai barang bukti dapat mengajukan permohonan
pada halaman utama e-Berpadu dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin Pinjam
Pakai Barang Bukti”. Pemohohon tidak perlu memiliki, membuat ataupun melakukan
registrasi pengguna, cukup mengentri email dan nomor whatsapp aktif yang nantinya
diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi
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(lg E'BE RP.A D U Homa Tentang Layanan FAQ Hubungl Kami O Login

. lzin Penggeledahan ,  lzin Penyitaan
1zin Panggsiadanan Online 7 oy onliny
Gunakan Laysnan Gunakan Layanan
Perpanjangan Penahanan P Pelimpahan Berkas
Farparjangan P r Palimpahan Bsrkas Onling
" Gunakan Layanan 1 Gunakan Layanan

Izin Besuk Tahanan > Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan
% fun Pangasjuan rin Aeedk Tahanan
Gunasan Layanan .
Cek Pungarjuan
Izin Pinjam Pakai Barang Bukti Cek Pengajuan Izin Pinjam Pakai
zin Pinjam Pakal Barang 3ukti Online { % Cok Status Pengaajuan tzin Pinjam Pakal Online
Cunakan Layanan o Cek Pangajuan

Gambar 13 Menu Layanan e-Berpadu

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Kemudian pemohon memilih

tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya.

D EfUtHRADU
Formulir Izin Pinjam Pakal

Pilih Pengadian® (ketik mmassts uiih renang b dittas pergadian
PENGALILAN NEGER YOGYAKAR A

Nama Pemohon®

Zulvan
NIK / Nomar KTP*
3404021608820009

Tempat/Tanggal Lahir’

Jakarta 612/1984 o
Jenis Kelamin®

Lakidski
Nomor HP * | Email

087838370023 kasubptip pryogya@amail.com

Agama*

Peterjaar’

Swasta

Pendidikan*

Kebangszan®

Alamat/Tempat Tinggel*

Tanggal Fermohonan®

Gambar 14 Formulir |zin Pinjam Pakai
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Selanjutnya pemohon wajib mengisi dan melengkapi data pribadi pemohon, nama
terdakwa, keterangan barang bukti, nomor perkara, dan alasan peminjaman barang bukti.

Alamat/Tempat Tinggal*

Tanggal Permohonan*®

24/06/2022

Nomor Permohonan®

Nomor Perkara Pengadilan®
4/PId.B/2022/PN Yyk

Nama Terdakwa*
Stefanus

Keterangan Barang Bukti*
Mobil HRV Plat AB 505 LL

Alasan’

Rigunakan untuk mencan afkah satiap ba

Dokumen Elektronik KTP*

_1640758178_45058 pdf

Dokumen Bukti Kepemilikan®

1654677326_49112 pdf

Klik Saya bukan robot

Perhatian

a [ Sarcan
=& =

Gambar 15 Formulir Permohonan Izin Pinjam Pakai

Selain memasukkan data yang diminta pada formulir, pemohon juga akan diminta untuk
mengunggah KTP dan Bukti Kepemilikan. Pemohon dapat mengunggah foto KTP yang
sudah dimiliki atau menggunakan kamera HP untuk menfoto KTP dan Dokumen Bukti

Kepemilikan yang selanjutnya akan diunggah pada formulir.

Pemohon akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp perihal pengajuan
izin pinjam pakai barang bukti yang berisi informasi nomor register permohonan serta link

untuk memantau validasi pengajuan.

10
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PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
BARANG BUKTI

Permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti
baru dengan data sebagai berikut :

Nomoer Register : 220624147469

Nomeor Perkara : 4/Pid.B/2022/PN Yyk
Nama Pemohon : Zulvan

Tal. Permohonan : 24 Juni 2022
Terdakwa : Stefanus

Barang Bukti : Mobil HRV Plat AB 505 LL

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 6:33 am

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
BARANG BUKTI

Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Nomeor Register : 220624147469
Nomor Perkara : 4/Pid .Bf2022/PN Yyk
Nama Pemohon : Zulvan

Tgl. Permohonan : 24 Juni 2022
Terdakwa : Stefanus

Barang Bukti : Mohil HRV Plat AB 505 LL

Anda akan mendapatkan pemberitahuan
melalui whatsapp setelah divalidasi
pengadilan atau klik
http:/jdev-ma.maulanahrp.com:8080
fvalidasi_izin_pinjam_pakai
IMilwNjIOMTQ3NDY5S 6:33

3 am

Gambar 16 Notifikasi Whatsapp Permohonan Izin Pinjam Pakai

Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti yang

berisi QR Code dan Status Permohonan Izin Pinjam Pakai.

@ &:BERPADY

Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai

220624147469
Status :

Pengaditan Keterangan Barang Bukti*
PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA Mobil HRV Plat AB 505 LL
Nama Pemohon Alasan*
Zulvan Digunakan Untuk Mencart Nafikah Setiap Hari
Tanggal Permohonan* Lokasi Pengambilan Barang Bukti*
24 Junl 2022 PENGADILAN NEGER| YOGYAKARTA

Nomor Parkara Pengaditan*
A/Pid B/2022/PN Yyk

Gambar 17 Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai

11
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Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan Negeri yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi
oleh Pengadilan Negeri, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi

pengajuan permohonan izin besuk.

PEMBERITAHUAN VALIDASI
Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti
dengan Nomor Register : 220624147469
tanggal 24 Juni 2022 diajukan oleh : Zulvan
sudah di validasi pengadilan.

Cek pengajuan Izin Pinjam Pakai Anda klik
http://dev-ma.maulanahrp.com:8080
Jvalidasi_izin_pinjam_pakai
IMjlwNjIOMTQ3NDY5

Terima kasih telah menggunakan Layanan

e-Berpadu 6:50 am

Gambar 18 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Validasi Izin Pinjam Pakai Barang Bukti

Untuk mengecek status pengajuan izin pinjam pakai barang bukti, pemohon dapat
mengisikan nomor register izin pinjam pakai barang bukti, kemudian klik tombol “Cek

Pengajuan”.

.3) ?-}%ERP'AH[)‘U HOME AYANAN FAQ HUBUNGI KAM

Formulir Cek Pengajuan Izin Pinjam Pakai

e Fengajuan Contoh 21112000

Nomor Register Izin Pinjam Pakal®

220624147469
W Sayatukan ronot

Klik Saya bukan robot

a atal

Gambar 19 Formulir Cek Pengajuan Izin Pinjam Pakai

12
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@ e-BERPADU

Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai

220624147469

status:[ WoambUPm |

Pengadilan Keterangan Barang Bukti*

PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA Mobil HRY Plat AB 505 LL

Nama Pemohon Alasan®

Zubvan Digunaken Untuk Mencari Nafksh Setiap Harl
Tanggal Permahonan® Lokasl Pangambilan Barang Buktl®

24 Juni 2022 Kejokaaan Negeri Yogyskarts

Nomer Perkars Pengadilan
4/Pid BI2022/PN Yyk

Gambar 20 Dokumen Izin Pinjam Pakai

Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Pinjam Pakai yang berisi QR
Code dan Status Permohonan Izin Pinjam Pakai.

Print 1 sheet of poper
Dekeurmen Pangagsan t2m Pigam Skl
Destination & EPSONL120Series =
Pages All -
Coples 1
olof Colo
More settings v

Gambar 21 Cetak Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai

Ketika pemohon datang ke lokasi penyimpanan barang bukti, dalam hal ini biasanya
Kejaksaan Negeri, pemohon akan diminta untuk mencocokan dokumen validasi dengan

petugas di lokasi penyimpanan barang bukti.

13
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Ketika Barang Bukti telah dipinjam dan dikembalikan, maka status pada

Pengajuan Izin Pinjam Pakai Telah Dipinjam dan dikembalikan.

@ e-BERPADU

Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai
alah Dokuar P suan ancl

220624147469

Status : | fe} Telah dipinjam dan dikembalikan )
\ J

Pengadilan Keterangan Barang Bukti*

PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA Mobil HRV Plat AB 505 LL

Nama Pemohon Alasan®

Zulvan Digunakan Untuk Mencari Nafkah Setiap Harl
Tanggal Permohonan*® Lokasl Pengambilan Barang Bukti*

24 Juni 2022 Kejaksaan Negeri Yogyakarta

Nomor Perkara Pengadilan®
A/Pid.B/2022/PN Yyk

Gambar 22 Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai
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|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang valid

dan nomor whatsapp bagi Admin Satuan Kerja maupun Aparat Penegak Hukum.

- Admin Satuan Kerja (satker) Rutan/Lapas mendapatkan akun melalui admin
Pengadilan setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan dari
atasan sebagai admin.

- Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja Rutan/Lapas
dengan tahapan : login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja
Rutan/Lapas dalam wilayah hukum setempat, melengkapi data satuan kerja
Rutan/Lapas termasuk nomor whatsapp dan email yang akan digunakan oleh
Satuan Kerja Rutan/Lapas untuk menerima notifikasi terkait dengan penggunaan
layanan pada e-Berpadu.

- Admin Satuan Kerja Rutan/Lapas melakukan verifikasi akun melalui tautan yang
terkirim pada nomor Whatsapp atau email.

|I. LOGIN ADMINISTRATOR

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” dipojok kiri atas

atau memilih layanan pada menu layanan di halaman awal.

e-BERPADU

J

,,,, erovnntcin

Gambar 1 Halaman User Admin Rutan / Lapas

Pada saat pertama kali masuk ke system, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.
Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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Gambar 2 Halaman Edit Profil Pengguna

IIl. REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL

Administrator pada Lembaga Pemasyarakatan dapat menambahkan Pengguna di Internal
Rutan/Lapas. Pendaftaran Akun untuk Pengguna Internal Rutan/Lapas dengan
menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan digunakan sebagai sarana

mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

@ e-BERPADU = (‘

Gambar 3 Halaman Daftar Pengguna

Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu
Konfigurasi Pengguna.
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Tambah Pengguna

Rumah Tahanan Kelas | Palembang

Rumah Tahanan Kelas | Palembang

Lembaga Pemasyarakatan

User Lapas

Fendi

ptip.pnjpgia@gmailcom

087747377157

Tidak

Gambar 4 Halaman Tambah Pengguna

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp.

@cBERPADU = Il €

OAFTAX PENGOUNA

Gambar 5 Daftar Pengguna yang telah diregister

IV. LOGIN PENGGUNA (PETUGAS RUTAN / LAPAS)

Petugas Rutan/Lapas yang telah diregister dan mempunyai akun dapat login ke aplikasi e-
Berpadu dan memperbaharui Profil Pengguna.
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Gambar 6 Halaman Login e-Berpadu

§ e-:BERPADU = R e (

Profil Pengguna

& Lnah Prafil

Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.

Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar
berikut :

D) e-BERPADU =
Dashboard

1zin Bozuk Tahanan

Gambar 8 Halaman Dashboard
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Terdapat 2 (dua) menu untuk user Petugas Rutan / Lapas yaitu Izin Besuk Tahanan dan lzin
Pembantaran. Setelah login, Petugas Rutan/Lapas akan dihadapkan pada Halaman
Dashboard yang berisi informasi mengenai Statistik |zin Besuk Tahanan dan Izin

Pembantaran.

V. IZIN BESUK TAHANAN

Setiap permohonan izin besuk diterima dan divalidasi oleh Pengadilan Negeri, Rutan yang
dituju akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp yang selanjutnya dapat
diakses dengan masuk ke e-Berpadu.

P e-BERPADU = e b C

DAFTAR PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN

Gambar 9 Daftar Permohonan Izin Besuk

Petugas dapat melihat izin besuk yang dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri pada halaman
proses e-lzin Besuk. Petugas dapat melihat dokumen validasi izin besuk pada halaman
proses dengan tombol detil.

§ e-BERPADU = it Q

Data Permohonan Izin Besuk

Gambar 10 QR Code Data Permohonan lzin Besuk
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QR Code Data Permohonan Izin Besuk dapat dibaca dengan scan QR Code, yang berisi data

diri pemohon, nama terdakwa, hubungan dengan terdakwa, nomor perkara, rutan / lapas,
dan dokumen KTP.

@ e-BERPADU = g ey e gt C

......

Smasta

Gambar 11 Data Permohonan Izin Besuk

§ e-BERPADU = e oo s e e Q

Validasi lzin Besuk Tahanan

: 220626491036
PENGADILAN NEGER| YOGVAKARTA
=26 Juni 2022

£ wan ansbeint @ Dtsetn )

Gambar 12 Data Validasi Permohonan Izin Besuk oleh Pengadilan Negeri

Petugas Rutan/Lapas dapat mengetahui apakah permohonan tersebut sudah diizinkan oleh
Pengadilan atau tidak melalui data Validasi Izin Besuk Tahanan yang berisi Nomor
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Permohonan Izin Besuk, Nama Pengadilan, Tanggal Validasi dan Status Permohonan berikut

Dokumen Surat Izin Besuk.

@eBERPADY =

Gambar 13 Validasi Data Permohonan Izin Besuk

Ketika pengunjung datang, petugas dapat mencocokan dokumen yang dimiliki oleh
pengunjung apakah telah sesuai dengan yang terdapat pada aplikasi e-Berpadu. Petugas
kemudian klik tombol “Kunjungan” dan mengisi data konfirmasi kunjungan izin besuk

tahanan.

KONFIRMAS! KUNJUNGAN

KONFIRMASI KUN. 1ZIN BESUK T,
Nomor Register Permohonan®

220626491035
Tanggal Kunjungan*

Telah berkunjung”
" Telah berkunjung

Gambar 14 Konfirmasi Kunjungan Izin Besuk Tahanan

Setelah petugas mengisi konfirmasi kunjungan Izin Besuk Tahanan, maka akan ditampilkan

Data Kunjungan yang berisi tanggal telah berkunjung.
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Validasi zin Besuk Tahanan

Data Kunjungan

Gambar 15 Validasi Data Kunjungan

Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan akan tampil pada Menu e-Izin Besuk — Proses.

§ e-BERPADU = e s (g

DAFTAR PERMOHONAN (2IN BESUK TAHANAN

Gambar 16 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan
VI. E-PEMBANTARAN

Seorang terdakwa yang sakit dan membutuhkan perawatan secara intensif dan/atau rawat
inap di rumah sakit, dapat dilakukan pembantaran atau penundaan sementara penahanan
karena alasan kesehatan yaitu dikuatkan dengan hasil pemeriksaan dokter yang
menyatakan bahwa terdakwa perlu dilakukan perawatan di rumah sakit. Pembantaran
dapat diajukan melalui akun petugas rutan/lapas. Untuk mengajukan permohonan
pembantaran kepada Pengadilan Negeri dapat dilakukan dengan tombol “Tambah” di

sebelah kanan atas.
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Gambar 17 Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data
terdakwa berdasarkan Jenis Identitas terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada
proses sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete.

§ e-BERPADU = i 7 (

nput Data Terdakwa

.......

Input D3t Permohonan Pembantars Pesshanan

Gambar 18 Input Data Terdakwa

Jika data terdakwa ditemukan, maka data terdakwa dapat otomatis diinputkan pada
permohonan tersebut. Namun jika terdakwa tidak ditemukan, maka petugas dapat
menginput data terdakwa.

Melengkapi data terdakwa seperti nomor identitas, nama terdakwa, kewarganegaraan,
tempat dan tanggal lahir, status kedewasaan terdakwa, jenis kelamin, agama, pekerjaan,
tempat tinggal dan sebagainya pada permohonan baru.
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Input Data Permohosan Pembantaras Prsshanan

Gambar 19 Input Data Permohonan Pembantaran Penahanan

Tahap selanjutnya, menginput Data Permohonan Pembantaran Penahanan yang berisi
nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, status penahanan, nama
pemohon, nomor perkara, tanggal mulai pembantaran penahanan, keterangan pada
surat permohonan, dan dokumen surat permohonan beserta lampiran berupa surat
keterangan dokter dan sebagainya yang digabung menjadi 1(satu) file.

Tahap selanjutnya adalah Kirim Permohonan. Akan tampil Disclaimer Permohonan
Pembantaran, bahwa Data yang diinputkan masih dapat diperbaiki selama Pengadilan

belum memproses permohonan.

Apakah Anda Yakin?

Data Yang Anda |sikan Masih Dapat Diperbaiki Selama

Gambar 20 Disclaimer Permohonan Pembantaran

Pada saat permohonan pembantaran dikirim, maka status permohonan pada Daftar
Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan. Akan terdapat notifikasi
melalui whatsapp kepada petugas, bahwa berkas permohonan pembantaran
penahanan telah diterima dan ditelaah Pengadilan.
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PEMBERITAHUAN PEMBANTARAN
PENAHANAN

Kepada Yth :
Adityo Nugroho

Berkas Permohonan Pembantaran
Penahanan
Nomor 1234/SP/V1/2022

Telah Diterima Dan Ditelaah PENGADILAN
NEGER!I YOGYAKARTA
Tanggal : 22 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 9:37 pm

Gambar 21 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembantaran Penahanan

@ e-BERPADU = = .

Gambar 22 Status Permohonan Pembantaran Penahanan — Permohonan

Permohonan akan diverifikasi oleh Pengadilan. Jika permohonan disetujui, maka akan

terdapat notifikasi melalui whatsapp.
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PEMBERITAHUAN PEMBANTARAN
PENAHANAN

Kepada Yth :
Adityo Nugroho

Berkas Permohonan Pembantaran
Penahanan
Nomor 1234/SP/V1/2022

Telah Disetujui Oleh PENGADILAN NEGERI
YOGYAKARTA
Pada Tanggal : 22 Juni 2022

Unduh Dokumen Penetapannya Di Aplikasi
e-Berpadu.

Terima Kasih. 9:43 pm

Gambar 23 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembantaran Penahanan

Setelah permohonan pembantaran disetujui oleh Pengadilan, maka status permohonan
pada Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan Selesai.

@ e-BERPADU = s oo A e C

s-Pambantaran / Oatar Parmehar

DAFTAR PLAMOHONAN PEMIANTARAN PENAMANAN >
m apwgasan nta |+

Gambar 24 Status Permohonan Pembantaran - Permohonan Disetujui

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengouna Rutan / Lapas



3 e-BERPADU

Elektronik Berkas Pidana

ANDUAN

SISTEM ELEKTRONIK BERKAS PIDANA TERPADU

VERSI 2.0 || 2022

PENGGUNA : PENUNTUT
PDATE SEPTEMBER 2022




DAFTAR ISI

| REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR ..o 5
. LOGIN ADMINISTRATOR ..o 5
Il REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL ......coimiiirercercse e 6
V. LOGIN PENGGUNA (PENUNTUT) ...coomiiiercresee e 8
V. E-PELIMPAHAN. ..o s 9
VI. E-PENAHANAN ... 40
VI E-DIVERSI ..o 49
VI E-PINJAM PAKAL ... 58
IX. LAPORAN ... 62

Buku Panduan 1
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1 Halaman User Administrator PENUNTUL ...........coeevirieiciineeeeeeeeeee e 5
Gambar 2 Halaman Edit Profil PENGQUNG .........ccuiiiiiiiieeeeeeeeee e 6
Gambar 3 Halaman Daftar PENGQUNA........c..coveiiiiiieiieeeeee e 6
Gambar 4 Halaman Form Tambah User PenUNtUL...........c.cooirieiiiinieicseeeeeeereeee e 7
Gambar 5 Daftar Pengguna Penuntut yang Telah Diregister..........cccoovevererieninieieneeeceneeeeiene 7
Gambar 6 Halaman Login User PENUNTUL ............coeiiiriiieiieeeeeeeeeeeese e 8
Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna Penuntut.............cccooeeieiiniiiinineceeeeeeeeee e 8
Gambar 8 Halaman Edit Profil Pengguna Penuntut.............cccooeeeiiniiiininieeecseeeeeee e 9
Gambar 9 Halaman Daftar Dokumen P21 dari penyidiK............cceceririeneniniininiceneeeeeen 10
Gambar 10 Input Data - Cari Berkas Perkara ...........ccceoeereeneenienieneenee e 10
Gambar 11 Hasil Pencarian Data Berkas Perkara ............cccoeveeeiinienininceeeceeeeee 11
Gambar 12 Notifikasi Pencarian Berkas Perkara Tidak Ditemukan.............cecceverieieniniiencneennnn. 11
Gambar 13 Input Berkas Perkara P21 Baru .........c.oooueeieeiieniienieeseeeseee e 11
Gambar 14 Notifikasi Error Response jika terdapat data mandatory yang belum dimasukkan .......... 12
Gambar 15 Input Daftar PENYIAK ...........cceiirieiinieeeeee e 12
Gambar 16 Input Daftar PENYIdiK ..........ccueririeeieiee e 13
Gambar 17 Input Daftar PENYIAK ...........cceiirieirieeeeeee e 13
Gambar 18 Melengkapi Data Penyidik dan Kirim Pemberitahuan P21 ............ccooooiiiininie 13
Gambar 19 Notifikasi Berhasil Menyimpan dan Mengirimkan Berkas P21 ........c..cccooeninienennenne. 14
Gambar 20 Notifikasi Berkas Telah P21 kepada Penuntut...........ccceeveenieniiniinnneneeeeeee 14
Gambar 21 Email Pemberitahuan Berkas Telah P21 kepada Penyidik............ccooovvieieninicninnennne. 14
Gambar 22 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Berkas Telah P21 ..o 15
Gambar 23 Daftar P21 dari Penyidik yang telah diregister ..........cccooerieieninininieeneeceeen, 15
Gambar 24 Notifikasi Email Pemberitahuan Kiirm Berkas P21 dari Penyidik...........ccccvveieneneenene. 16
Gambar 25 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik ............cccceeueenenne. 16
Gambar 26 Daftar Dokumen P21 Dari PEnyidiK...........coeeieririeiieninieeseeeeeeeeseeee e 17
Gambar 27 Detail Berkas Perkara............coeeeeeriiiinieeereeseeee e 17
Gambar 28 Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim Penyidik ............cccooeriiiininininienn 18
Gambar 29 Verifikasi Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim penyidik ............ccccecevereeneee. 18
Gambar 30 Verifikasi Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim penyidik ............cccceveveneennee. 19
Gambar 31 Notifikasi Berkas P21 tidak dapat ditambah maupun dihapus ..........ccceeeeriencienciennenne. 19
Gambar 32 Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 oleh Penuntut ke email Penyidik .......... 20
Gambar 33 Notifikasi Pemberitahuan Berkas P21 oleh Penuntut ............ccccoeoeniniiiininieee 20
Gambar 34 Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 Oleh Penuntut...........cccoooeeninieicninicncneee 20
Gambar 35 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan............c.cccceoeneenee. 21
Gambar 36 Input Data Pelimpanan ...........coceeiiiiiieeeeee e 21
Gambar 37 Input Data Pelimpanan ...........coeeieeiieceeeeeee e 22
Gambar 38 Input Data Status Penahanan..............coceeoeeeeiienienieneseseee e 22
Gambar 39 Riwayat Penahanan Tersangka ............coceverierereeienenieieseeeseeeee e 23
Gambar 40 Input Data Riwayat Penahanan .............cccooerieiinieiiniieeeeee e 23
Gambar 41 Input Data Riwayat Penahanan .............cccceeieiinieiininieeeeeee e 24
Gambar 42 Input Data Status Penahanan...........c.coeeeiienienienereeee e 24
Gambar 43 Notifikasi Tersangka Tidak Akan Dilanjutkan ke Pelimpahan ...........ccccoeeerieniiiniiennene 25
Gambar 44 Pelimpahan Tidak Dilanjutkan ...........c.cocoririeninieieeeeeeee e 25

Buku Panduan 2
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



Gambar 45 Data Dokumen Pelimpahan Penyidik ...........cocooerieieninienineeeeeeeeeeceeeee 26

Gambar 46 Lihat Dokumen Pelimpahnan ..........c.ooeeiiiiiieeeeee e 26
Gambar 47 Data Dokumen Pelimpahan Penuntut.............ccooeerienienieninnieneseseeee e 27
Gambar 48 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut.............ccccovieriiniiniiniineeeeeeee 27
Gambar 49 Upload Dokumen Pelimpanan ...........c.oouieeeiienieieereeeree e 28
Gambar 50 Kirim Pelimpahan ke Pengadilan ..o 28
Gambar 51 Notifikasi Kirim Pelimpahan ke Pengadilan bahwa Dokumen tidak dapat ditambah maupun
INAPUS -ttt ettt b st a e e bt sa e e eat e e teebe e teenteeteenbeenteens 29
Gambar 52 Notifikasi Whastapp Pelimpahan Berkas Perkara ke Pengadilan............ccccceecvriennnne. 29
Gambar 53 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara ke Pengadilan ............cccooevenienennenene. 30
Gambar 54 Daftar Berkas Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan .............ccoooeveieninicnineennne. 30
Gambar 55 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap/perlu diperbaiki..............cccoeenee.e. 31
Gambar 56 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan ............c.cccceeenenee. 31
Gambar 57 Detail Kelengkapan Berkas Perkara — Daftar Penyidik .............ccccevirieicninnicncneene. 32
Gambar 58 Data Detail Pelimpahan Berkas ...........cocveveerienienienienieeeseeee e 32
Gambar 59 Data Detail Kelengkapan Berkas ............cccoerievinieieninieesecece e 33
Gambar 60 Data Dokumen Pelimpahan yang tidak lengkap ..........ccccoveverinininieieneecceen 33
Gambar 61 Upload Dokumen Pelimpahan yang tidak lengkap dan perlu diperbaiki...............c.......... 34
Gambar 62 Data Dokumen Pelimpahan Ke Penuntut.............ccooeeiierieniiniinieneseeeeee e 34
Gambar 63 Notifikasi Pelimpahan ke Pengadilan bahwa dokumen tidak dapat ditambah maupun
AINAPUS KEMDANT ... s sttt et esbeenbeenreens 34
Gambar 64 Pengiriman Pelimpahan Ke Pengadilan............cccoeeiiiiniinininiceeceee 35
Gambar 65 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan ............c.cccceeeneniee. 35
Gambar 66 Notifikasi Email Pemberitahuan Pelimpahan Berkas Perkara...........cccccoccevivniiininnnnnne. 36
Gambar 67 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara ...........ccccovveevienininieneeeeieeee 36
Gambar 68 Notifikasi Berkas Pelimpahan Dinyatakan Lengkap kepada Email Penuntut.................. 37
Gambar 69 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan Lengkap .........ccoeeveveerienienienienieeieeieeee 37
Gambar 70 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan..........ccccooooviniininiiiiiceceee 37
Gambar 71 Daftar Berkas Perkara Telah Diregistrasi di Pengadilan .............ccccooovieiininicninennnnn. 38
Gambar 72 Data Dokumen Tambahan Berkas Penuntut ............cccccoerieieninnininicneeeeeee 38
Gambar 73 Upload Dokumen Tambahan.............ceoceeiieiienieenienieseseesee et 39
Gambar 74 Daftar Dokumen Tambahan ............ccceecieiieniienienieiereesee e 39
Gambar 75 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pengiriman Dokumen Tambahan Pelimpahan
PENUNTUL ...ttt ettt ettt e bt e sbeesbeesbeesaeesaeesaeesaeas 40
Gambar 76 Tambah Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan ..............ccocoeceevenenicneneennn. 40
Gambar 77 Cari Data TErsangka ..........cccererierierieieneeere e 41
Gambar 78 Pencarian Data Tersangka Tidak Ditemukan ...........ccccooevieveninininiceeeeeen 41
Gambar 79 Melengkapi Data Berkas Perkara.............ccoeeierinieiieiinieeceeceeeseece e 42
Gambar 80 Input Data Tersangka ...........cccoeeeerrerieiienieieresieete et 42
Gambar 81 Input Data Perpanjangan Penahanan...............ccceeeieiirienieniencninieeeeeeeeeee 43
Gambar 82 Tambah Data Riwayat Penahanan.............cccoceovirieiiiinieninceceeeeeee 43
Gambar 83 Input Data Riwayat Penahanan .............cccooeeieiiniiiiineecee e 44
Gambar 84 Input Data Riwayat Penahanan .............cccooeiieiinieiiinineeeee e 44
Gambar 85 Data Riwayat Penahanan ..............ccovieiiiirieniiieeeeee e 44
Gambar 86 Data Dokumen PEnananan ...........c.eecueeieeieenieesiieniceseereesee et 45
Gambar 87 Upload Dokumen Penahanan..............ccccoerueeneeriienienienienieseesee e 45
Gambar 88 Data Dokumen Penahanan ...........c.eecueeieeieenieeniienicece et 45

Buku Panduan 3
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



Gambar 89 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan ...........c.ccocceoererieniniencnenicneneenn 46

Gambar 90 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan ...........c.ccoccevererieneniencnenicneneenn 46
Gambar 91 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan............cccocceceveneennene. 47
Gambar 92 Notifikasi Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan ...........c.cccceoeninicneneenene. 47
Gambar 93 Notifikasi Email Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan.......................... 47
Gambar 94 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan.................... 48
Gambar 95 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan.............cocoveieeininiiicnenicncneen, 48
Gambar 96 Data Penetapan PEnahanan ...........coceeueeeeiienienieneseseesee e 49
Gambar 97 Daftar Permohonan DIVEISi.........cocuieueeieeieeieesiierieesee sttt 49
Gambar 98 Input Data Permohonan DIVEISi.........c.eecueerieerieeriienieenieseesee st 50
Gambar 99 Input Detil Data Permohonan Penetapan DIVErSi........c.ccovveveenienienienieniecieeeeene 50
Gambar 100 Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas) ..........cccccoveevevenenicneneennn. 51
Gambar 101 Input Data Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)...........cccceeeeveninieneninicnieneen 51
Gambar 102 Anak Berhadapan Dengan HUKUM ..........ccooieiinieiiinineeeeceee e 52
Gambar 103 Input Data Orang Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum...........cccoecvevveninnnnne 52
Gambar 104 Input Data Penasehat HUKUM............cociriioiiiniieeeee e 53
Gambar 105 Input Data KOrDan ............oeiiiiiiieeieeeeeeeee e 53
Gambar 106 Input Data Orang Tua / Wali..........c.coveieririenenieieeeeeeee e 54
Gambar 107 Data Para Pinak DIVEISi.........cceeiuerieeieeieeieesieereesee sttt 54
Gambar 108 Input Data Permohonan DIVEISi.........cccveveerieenieenieniereesee st 55
Gambar 109 Upload DOKUMEN DIVEISI ......ceueruerieeieeieesieesieesiee ettt st 55
Gambar 110 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan DIVErSi ..........ccccovveerievienienienieeieeene 56
Gambar 111 Pengiriman Permohonan Penetapan DIVErSi...........coovereerienienienienie e 56
Gambar 112 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan DiVersi...........cccccovevevienienienciencieenene 56
Gambar 113 Daftar Proses Permohonan DIVErSi............coceevienienienienieseee e 57
Gambar 114 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan DiVersi...........cccccoeveviinieniencienieenee 57
Gambar 115 Notifikasi Whatsapp Dokumen Penetapan telah diupload ............ccooovveverieeiiniennnne 58
Gambar 116 Daftar Proses Permohonan DIVErSi............coceevienienienienieniesesesee e 58
Gambar 117 Daftar Proses Permohonan 1zin Pinjam Pakai ...........c.ccocveverinininicicnieiccneee, 59
Gambar 118 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai .............ccocovieieriniinieeceeeeecee 59
Gambar 119 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai .............cccovieiieiiniiniieeeeccee 60
Gambar 120 Validasi 1zin Pinjam Pakai ............cceeieiininieieceeeeeeeeee e 60
Gambar 121 Konfirmasi Pengambilan Pinjam Pakai ...........c..coceeveiiniinininieeeecee 61
Gambar 122 Data Permohonan 1zin Pinjam Pakai .............cocovieiiiiniiiineceeeecee 61
Gambar 123 Konfirmasi Pengembalian Pinjam Pakai.............cccceoeririenininiinicceeccee 62
Gambar 124 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai .............cccovieiieniniiniieeeeceeceee 62
Gambar 125 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana............cccoeeveviiiiiiieniieceeceeceeeiees 63
Gambar 126 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana............ccoceveeviinieniinccciece 63
Gambar 127 Laporan Perpanjangan Penahanan TerdakWa............cocveveerienienienieeniesie e 64
Gambar 128 Laporan Perpanjangan Penahanan TerdakWa............ccocveveerienienieniieniesieeie e 64
Gambar 129 Laporan Persetujuan dan Penetapan DIVErSi ..........coovereenienienieniinie e 65
Gambar 130 Laporan Persetujuan dan Penetapan DIVErSi ..........cocveveenienieniienienie e 65
Gambar 131 Laporan Permohonan Izin Pinjam PaKai ............cccceoeririeniniiieeeeeeee 66
Gambar 132 Cetak Laporan 1zin Pinjam Pakai ............ccceeeeririeiieninieieseeeceeee e 66

Buku Panduan 4
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang valid

dan nomor whatsapp bagi Admin Satuan Kerja maupun Aparat Penegak Hukum.

Admin Satuan Kerja (satker) Penuntut mendapatkan akun melalui admin Pengadilan
setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan dari atasan
sebagai admin.

Admin Satuan Kerja (satker) Penuntut level Propinsi mendapatkan akun melalui
admin Pengadilan Tingkat Banding

Admin Satuan Kerja (satker) Penuntut level Eselon | (Pusat) mendapatkan akun
melalui admin Biro Hukum dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah
Agung.

Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja Penuntut dengan
tahapan : login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja Penuntut dalam
wilayah hukum setempat, melengkapi data satuan kerja penuntut termasuk nomor
whatsapp dan email yang akan digunakan oleh Satuan Kerja Penuntut untuk
menerima notifikasi terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

Admin Satuan Kerja Penuntut melakukan verifikasi akun melalui tautan yang terkirim

pada nomor Whatsapp atau email.

II. ~ LOGIN ADMINISTRATOR

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” dipojok kiri atas

atau memilih layanan pada menu layanan di halaman awal.

JoEER st

e-BERPADU

Gambar 1 Halaman User Administrator Penuntut
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Pada saat pertama kali masuk ke system, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.
Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.

Informasi

Gambar 2 Halaman Edit Profil Pengguna

lll. REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL

Administrator pada Satuan Kerja Penuntut dapat menambahkan Pengguna di Internal
Satuan Kerja dalam hal ini Penuntut. Seperti misalnya Kejaksaan dapat menambahkan
Pengguna yang dalam hal ini ialah Jaksa di satuan kerjanya. Pendaftaran Akun untuk
Pengguna Internal Satuan Kerja dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email
yang akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait dengan

penggunaan layanan pada e-Berpadu.

@ e-BERPADU = Toebaa Moger Pebang C

H

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 3 Halaman Daftar Pengguna
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Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada

menu Konfigurasi Pengguna

Tambah Pengguna

Kejaksaan Negeri Palembang
Kejaksaan Negeri Palembang

Panuntut

0378368370023

Tidak

Gambar 4 Halaman Form Tambah User Penuntut

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp. Penuntut melakukan verifikasi akun melalui tautan yang diterima pada nomor
whatsapp atau email. Daftar Pengguna Penuntut yang telah diregister akan tampil

seperti gambar dibawah.

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 5 Daftar Pengguna Penuntut yang Telah Diregister
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IV. LOGIN PENGGUNA (PENUNTUT)

§ e-BERPADU

LOGIN

Famawre

e-BERPADU

1 AGUNG REPL NDONESIA
ra Pusat

Gambar 6 Halaman Login User Penuntut

Penuntut Umum yang telah diregister dan mempunyai akun dapat login ke aplikasi e-
Berpadu dan memperbaharui Profil Pengguna.

@ SEERPADU = B, |

Kt gawbsar unick MANGGEnt. (Mt 13)

Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna Penuntut

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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Kt g cetuk masgpert (Man 148

Gambar 8 Halaman Edit Profil Pengguna Penuntut

Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard. Terdapat 4 (empat)
menu untuk user Penuntut yaitu e-Pelimpahan, e-Penahanan PN, e-Diversi dan e-Izin

Pinjam Pakai.

V. E-PELIMPAHAN

Menu e-Pelimpahan merupakan menu pelimpahan berkas perkara yang sudah
dinyatakan P21 dan benar-benar clear dan siap dikirim ke Pengadilan. Untuk proses-
proses yang sebelumnya tidak diakomordir dalam aplikasi e-Berpadu, karena untuk
menjaga kerahasiaan masing-masing stakeholder. Terdapat 3(tiga) sub menu dalam
menu e-Pelimpahan yaitu Dokumen P21, Pelimpahan dan Perkara.

Untuk mengajukan pelimpahan berkas perkara kepada Pengadilan Negeri atau
Mahkamah Syariah dapat dilakukan dengan klik menu “Dokumen P21”, kemudian klik
tombol “Tambah” di sebelah kanan atas.
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e-Pelimpahan / Dafiar Dokumen P21 Darf Penyidik

DAFTAR DOKUMEN P21 DAR! PENYIDIK
Halarman inl menampilian daftar Dokumen P21 dar Panyidic

Gambar 9 Halaman Daftar Dokumen P21 dari penyidik

Penuntut akan melakukan pencarian Data Berkas Perkara berdasarkan Nomor Laporan
Penyidik yang sebelumnya mungkin telah diajukan izin penyitaan, penggeledahan,
perpanjangan penahanan dan sebagainya untuk mempermudah dalam penginputan
data.

@ e-BERPADU = e

e-Pelimpahan / Daftar Berkas P21 / Input Data

Cari Data Berkas Perkara

Gambar 10 Input Data - Cari Berkas Perkara

Ketik huruf/angka Nomor Laporan Penyidik, akan dilakukan pencarian secara otomatis.
Jika ditemukan/terdapat data yang dicari, maka data bisa diplih, kemudian melanjutkan

ke proses selanjutnya.

Buku Panduan 10
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



Gambar 11 Hasil Pencarian Data Berkas Perkara

Namun jika data tidak ditemukan, maka lanjut klik “Input Berkas Baru”.

Gambar 12 Notifikasi Pencarian Berkas Perkara Tidak Ditemukan

Penuntut memasukkan data Data Berkas Perkara yang berupa Laporan Polisi, Nomor
Berkas Perkara, berikut Daftar Penyidik.

@ e-BERPADU = B O
tst ok N Prians - Evan Bargun

e-Pelimpahan / Daftar Berkas P21 / Input Data

Berkas Perkara

Loporan Palis

B3OS0 TRESKRIMUN 20maI2 [}

Gambar 13 Input Berkas Perkara P21 Baru

Untuk dapat menyimpan data dan mengirimkan pemberitahuan P21 kepada penyidik,
data harus lengkap. Jika terdapat kekurangan penginputan data maka akan terdapat
notifikasi seperti gambar berikut :
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Error Response

Gambar 14 Notifikasi Error Response jika terdapat data mandatory
yang belum dimasukkan

Tahap selanjutnya adalah melengkapi Daftar Penyidik. Penuntut menginputkan Daftar
Penyidik yang menangani perkara tersebut.

@ IR = e @

Daftar Penyidi

Kemban

Gambar 15 Input Daftar Penyidik

Untuk menginputkan Daftar Penyidik, data yang harus disiapkan adalah Nama Instansi,

Satuan Kerja, Nama Penyidik
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Gambar 16 Input Daftar Penyidik
Penuntut dapat menginputkan Daftar Penyidik lebih dari 1(satu) penyidik.

3 e-BERPADU = e vkt C

Daftar Penyidik

¥epalisan Repubitk Indonesia

Gambar 17 Input Daftar Penyidik

Setelah melengkapi Data Berkas P21, Data Penyidik dan Kirim Pemberitahuan P21,
sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada penyidik dan penuntut
melalui Email dan WhatsApp.

@ e-BERPADU = cammseiresirs (&

Daftar Penyidik
[+ dani zeno
Data Tersangka

Gambar 18 Melengkapi Data Penyidik dan Kirim Pemberitahuan P21

Buku Panduan 13
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



Informasi

Gambar 19 Notifikasi Berhasil Menyimpan dan Mengirimkan Berkas P21

Pada saat system telah berhasil menyimpan dan mengirimkan berkas P21, maka
Notifikasi Pemberitahuan Berkas Telah P21 juga terkirim kepada whatsapp dan email

penuntut dan penyidik.

Pemberitahuan Berkas Telah P21 Kotak Manuik X

noreply | e-Court Agung RI 1 gaid» Sab, 25 Jun 1044 (6 harl yang lalu)

kepnds saya -
- - 91 L
MBE! <|i il

Kepada Yth
Evan Bangun

\N BERKAS

Tc

Laporan Penylditk Nomor - 2323/LP/VI/2022 telsh di nyatakan
P21 dengan Nomor Berkas : BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 20 Juni 2022

Silzhkan login ke Aplikasi @ Berpadu untuk info lebih fanjut
Terima Kasih

Gambar 20 Notifikasi Berkas Telah P21 kepada Penuntut
Notifikasi pemberitahuan Berkas Telah P21 juga dikirim kepada email Penyidik.

Pemberitahuan Berkas Telah P21 otk Masuk »

noreply | e-Court Agung RI e { g.90.ld> Sab, 25 Jun 11.05 (6 harl yang lalu)
kepada seyn ~

MBERITAHUAN BERKAS
1 AR FL

Kepada Yth
dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/V1/2022 telah di nyatakan
P21 dengan Nomor Berkas . BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih

Gambar 21 Email Pemberitahuan Berkas Telah P21 kepada Penyidik
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PEMBERITAHUAN BERKAS TELAH P21

Kepada Yth:
ARIS SUSILO

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP}VI[2022
telah di nyatakan P21 dengan Nomor
Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 0:25 pm

PEMBERITAHUAN BERKAS TELAH P21

Kepada Yth:
dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LPjVI[2022
telah di nyatakan P21 dengan Nomor
Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih 9:25 pm

Gambar 22 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Berkas Telah P21

Dokumen P21 dari Penyidik akan tampil pada Register Daftar Dokumen P21 dengan
status Kelengkapan Berkas Perkara.

@ e-BERPADU

e-Pelimpahan / Daftar Dokumen P21 Dari Penyidik

DAFTAR DOKUMEN P21 DARI PENYIDIK
{saman nl menamgikan datar Dokumen P21 darl Peny

Gambar 23 Daftar P21 dari Penyidik yang telah diregister

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penyidik melengkapi data Berkas Perkara P21
dengan menginput data dan dokumen yang dipersyaratkan.
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Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik =

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt mahkamshagung gold> Sab, 25 Jun 17 53 (6 hael yar
kepads saya ~

Kepada Yth
Evan Bangun

Berkas P21 L.

Nomar

hari ini tanggal 25 Jur

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut

erima Kasih

Gambar 24 Notifikasi Email Pemberitahuan Kiirm Berkas P21 dari Penyidik

Jika penyidik telah melengkapi berkas perkara dan mengirim Kembali ke Satuan Kerja

Penuntut, maka akan terdapat notifikasi pada email dan whatsapp.

PEMBERITAHUAN KIRIM BERKAS P21
DARI PENYIDIK

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/V1/2022 dengan Nomor Berkas : BP/23/05

/2022/DITRESKRIMUM telah dikirim hari ini

tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 11°53.am

PEMBERITAHUAN KIRIM BERKAS P21
DARI PENYIDIK

Kepada Yth:
ARIS SUSILO

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/V1/2022 dengan Nomor Berkas : BP/23/05

/2022/DITRESKRIMUM telah dikirim hari ini
tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 11:53 am

Gambar 25 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik
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e-Pelimpahan / Da
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Gambar 26 Daftar Dokumen P21 Dari Penyidik

Untuk memeriksa kelengkapan berkas perkara klik “Detil”. Penuntut mengecek apakah
semua data telah lengkap, mulai dari Berkas Perkara, Daftar Penyidik, Daftar
Tersangka, Dokumen Pelimpahan dan sebagainya.

@ e-BERPADU = e (§

Berkns Perkars

Daftar Perpidik
@ amswno
-
@ e
e

@ ARKAMNL O0R
el

Gambar 27 Detail Berkas Perkara

Disamping kelengkapan berkas tersebut, Penuntut juga memeriksa kelengkapan
Riwayat Penahanan terdakwa.
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Barkas Perkam

Gambar 28 Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim Penyidik

Dokumen yang telah dilengkapi dan dikirim penyidik, diverifikasi mengenai kelengkapan
dan keakuratannya.

@ e-BERPADU = (’

.
B R e O R R

Gambar 29 Verifikasi Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim penyidik
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Gambar 30 Verifikasi Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim penyidik

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh penyidik telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka Penuntut dapat memproses pelimpahan berkas perkara selanjutnya

dengan memverifikasi masing-masing dokumen.

Gambar 31 Notifikasi Berkas P21 tidak dapat ditambah maupun dihapus

Dengan memverifikasi Dokumen P21 tersebut, Dokumen P21 tidak dapat ditambah
maupun dihapus Kembali oleh penyidik. Pada saat klik “Verifikasi Berkas P21”, system

akan mengirimkan notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 pada email dan

whatsapp Penyidik.
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Pemberitahuan Verfikasi Berkas P21 Oleh Penuntut “emaemasis = q

noreply | e-Court Mahkamah Agung Rl <nereply@ecourt mahxamahagung go.id> Sab, 25 Jun 19.32 (6 har yang lalu) Yy o
kepada saya ~

dani zeno

gark

Nomeor Berkas ; BP/2

P21 Laporan F

diverifikasi han i tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info febib fanjut
Terima Kaaih

Gambar 32 Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 oleh Penuntut
ke email Penyidik

Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 oleh Penuntut juga dikirim ke email

Penuntut.

Pemberitahuan Verfikasi Berkas P21 Oleh Penuntut D otekMasik x

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt.mahkamahagung go.ld> Sab, 25 Jun 19.32 (§ harl yang lak)
kepoda sayn ~

Kepada Yih
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP/VI/2022 dengan
Nomor Berkas : BP/23 TRESKRIMUM telah
diverifikasi han inl tanggal 25 Jun| 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih

Gambar 33 Notifikasi Pemberitahuan Berkas P21 oleh Penuntut

PEMBERITAHUAN VERFIKASI BERKAS
P21 OLEH PENUNTUT

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/V1j2022 dengan Nomor Berkas : BP/23/05
J2022/DITRESKRIMUM telah diverifikasi
hari ini tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebih lanjut.

Terima Kasih 7:32pm
PEMBERITAHUAN VERFIKASI BERK/.
P21 OLEH PENUNTUT

Kepada Yth:
ARIS SUSILO

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/V1j2022 dengan Nomor Barkas : BP[23/05
/2022/DITRESKRIMUM telah diverifikasi
hari ini tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut
Terima Kasih.

7:32 pm

Gambar 34 Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 Oleh Penuntut

Buku Panduan 20
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



Setelah Penuntut berhasil Verifikasi Berkas P21, maka Daftar Dokumen P21 dari
Penyidik akan berpindah ke Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke
Pengadilan pada menu Pelimpahan. Status pada Daftar akan memunculkan informasi

Verifikasi Berkas.

§ e-BERPADU

Il
®

DAFTAR DERKAS PERKARA DALAM PROSES PELIMPAHAN KE PENGADILAN

Gambar 35 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan

Untuk tahapan selanjutnya, petugas kejaksaan/penuntut akan menginputkan data

pelimpahan yaitu dengan klik “Detil”.

§e-BERPADU =

Fr

Beckss Periara (Resd Only)

Daftar Pervyidik (Read Only)

Gambar 36 Input Data Pelimpahan

Data Pelimpahan yang harus dilengkapi meliputi Nama Pengadilan yang dituju, tanggal
pelimpahan, nomor pelimpahan, tanggal dakwaan dan nomor dakwaan, pasal dakwaan
berikut amar dakwaan. Khusus untuk Kejaksaan di wilayah Aceh, untuk perkara jinayat,
Pengadilan yang dipilih adalah Mahkamah Syariah. Sedangkan untuk perkara pidana

biasa atau khusus dilimpahkan ke Pengadilan Negeri.
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Gambar 37 Input Data Pelimpahan

Jika terdapat kekurangan data atau akan menambahkan Data Penuntut maupun Data
Tersangka, Petugas atau Penuntut dapat menambahkan data tersebut dengan klik
“Tambah” pada masing-masing form.
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Gambar 38 Input Data Status Penahanan

Pada Data Tersangka terdapat Status Penahanan, apakah tersangka tersebut ditahan
atau tidak. Jika Tersangka tersebut ditahan, maka harus dinput Data Riwayat

Penahanan.
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Gambar 39 Riwayat Penahanan Tersangka

Input Data Riwayat Penahanan

Ditahan Oleh
Penuntut

Nomo at Penet,
omor Surat Penetapan PNH/23/06/2022

Tanggal Surat Penetapan

Tanggal Mulai Ditahan

Tanggal Sampai Ditahan

Keterangan

Gambar 40 Input Data Riwayat Penahanan
Data Riwayat Penahanan yang perlu disiapkan adalah data Instansi Penahan, Nomor
Surat Penetapan, Tanggal Surat Penetapan, Tanggal Mulai Ditahan, Tanggal Sampai
Ditahan dan sebagainya. Data Riwayat Penahanan yang telah diinput akan tampil

seperti gambar berikut :
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Gambar 41 Input Data Riwayat Penahanan

Setelah Data Riwayat Penahanan diinput, Status Penahanan yang tadinya berwarna
merah (Belum Ada Riwayat) berubah menjadi hijau (Riwayat Tahanan).
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Gambar 42 Input Data Status Penahanan

Tahap selanjutnya adalah Dokumen Pelimpahan Penuntut. Apakah Dokumen
Pelimpahan tersebut akan dilanjutkan ke tahap selanjutnya atau tidak. Jika tidak
dilanjutkan klik tombol “Lanjut Pelimpahan” dengan “Tidak Dilanjutkan”.
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Gambar 43 Notifikasi Tersangka Tidak Akan Dilanjutkan ke Pelimpahan

Akan terdapat notifikasi bahwa “Tersangka Tidak Akan Dilanjutkan ke Pelimpahan”.

Status Lanjut Pelimpahan akan berwarna merah.
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Gambar 44 Pelimpahan Tidak Dilanjutkan

Sebaliknya, jika Dokumen Pelimpahan Dilanjutkan, pada tombol Lanjut Pelimpahan klik
‘Dilanjutkan.” Status Lanjut Pelimpahan akan berwarna hijau. Petugas/Penuntut
selanjutnya mengecek kembali Data Dokumen Pelimpahan Penyidik yang telah

diperbaharui.
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Gambar 45 Data Dokumen Pelimpahan Penyidik

Petugas memeriksa dokumen dengan mendownload setiap dokumen yang telah dikirim
Penyidik.
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Gambar 46 Lihat Dokumen Pelimpahan

Verifikasi Dokumen Pelimpahan Penyidik yang telah diperbaharui sama prosesnya
seperti verifikasi Dokumen Pelimpahan dari Penyidik tahap pertama.
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Gambar 47 Data Dokumen Pelimpahan Penuntut

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Pelimpahan Penuntut. Informasi Dokumen
Pelimpahan Penuntut yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen

Pelimpahan Penuntut.
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Gambar 48 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut

Petugas/Penuntut mengupload semua Dokumen Pelimpahan yang dipersyaratkan.
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Upload Dokumen Pelimpahan

Gambar 49 Upload Dokumen Pelimpahan

Setelah semua data dan dokumen Pelimpahan dilengkapi dan benar, maka tahapan
selanjutnya adalah mengirim pelimpahan ke Pengadilan.
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Gambar 50 Kirim Pelimpahan ke Pengadilan

Pada saat klik tombol “Kirim Pelimpahan ke Pengadilan” akan terdapat notifikasi bahwa
dengan menekan Kirim Pelimpahan ke Pengadilan, Berkas Pelimpahan tidak dapat
ditambah maupun dihapus kembali dan dinyatakan lengkap dan terverifikasi.
Penambahan/perbaikan data hanya dapat dilakukan jika Berkas Pelimpahan dinyatakan

tidak lengkap oleh Pengadilan melalui aplikasi ini.
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Gambar 51 Notifikasi Kirim Pelimpahan ke Pengadilan
bahwa Dokumen tidak dapat ditambah maupun dihapus

Pada saat Penuntut mengirimkan Pelimpahan ke Pengadilan, maka akan terdapat
notifikasi pada email dan whatsapp.

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV/2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 241 am

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV/2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

7:12 am

Gambar 52 Notifikasi Whastapp Pelimpahan Berkas Perkara ke Pengadilan
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Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih

Gambar 53 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara ke Pengadilan

Berkas pelimpahan yang telah dikirim ke Pengadilan akan tampil pada menu
Pelimpahan, Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan dengan

status Kirim Berkas Pelimpahan.
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DAFTAR BERKAS PERKARA DALAM PROSES PELIMPAMAN KE PENGADILAN

Gambar 54 Daftar Berkas Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Pengadilan akan memverifikasi kelengkapan
berkas Pelimpahan dengan memverifikasi data dan dokumen yang dipersyaratkan. Jika
Pengadilan telah memverifikasi Berkas Pelimpahan, maka akan terdapat notifikasi pada

email dan whatsapp.
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Gambar 55 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap/perlu diperbaiki

Jika petugas/penuntut menerima notifikasi whatsapp atau email bahwa verifikasi berkas
tidak lengkap/perlu diperbaiki dengan catatan, maka petugas/penunut harus segera
memperbaiki dan mengupload kembali Dokumen Pelimpahan yang menjadi catatan.
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Gambar 56 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan

Penuntut harus mengecek kembali pada Daftar Berkas Perkara Dalam Proses
Pelimpahan ke Pengadilan dengan status Perbaikan Berkas Pelimpahan. Kemudian klik
“Detil”.
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Gambar 57 Detail Kelengkapan Berkas Perkara — Daftar Penyidik

Sistem akan menampilkan Data Detail Pelimpahan Berkas, mulai dari Data Berkas
Perkara, Daftar Penyidik, Data Pelimpahan, Daftar Penuntut, Daftar Tersangka dan Data

Dokumen Pelimpahan Penuntut.
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Gambar 58 Data Detail Pelimpahan Berkas
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Gambar 59 Data Detail Kelengkapan Berkas

Data Dokumen Pelimpahan Penuntut yang harus diperbaiki dapat diupload kembali oleh

petugas/penuntut.
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Gambar 60 Data Dokumen Pelimpahan yang tidak lengkap

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman Data Dokumen Pelimpahan Penuntut
dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pelimpahan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.
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Gambar 62 Data Dokumen Pelimpahan Ke Penuntut

Pada saat klik “Kirim Pelimpahan ke Pengadilan”, akan ada notifikasi kembali bahwa
dengan menekan Kirim Pelimpahan ke Pengadilan, Berkas Pelimpahan tidak dapat
ditambah maupun dihapus kembali dan dinyatakan lengkap dan terverifikasi.
Penambahan/perbaikan data hanya dapat dilakukan jika Berkas Pelimpahan dinyatakan

tidak lengkap oleh Pengadilan melalui aplikasi ini.

Dengan menekan Kirim Pelimpahan Ke Pengadila impahan tidak dapat ditambah
maupun dihapus kemball dan dinyatakan lenpkap ¢

Penambahan / Ferbaik t3 hanya dapat dilakukan jia Berka mpahan dinyatakan Tidak Lengkap

caikan data ha
oleh Pengadilan melalui apsbssi mi

Gambar 63 Notifikasi Pelimpahan ke Pengadilan bahwa dokumen tidak dapat
ditambah maupun dihapus Kembali
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Gambar 64 Pengiriman Pelimpahan Ke Pengadilan

Berkas pelimpahan yang telah dikirim ke Pengadilan akan tampil pada menu
Pelimpahan, Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan
dengan status Kirim Berkas Pelimpahan.
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Gambar 65 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan

Akan terdapat notifikasi ke Penuntut melalui whatsapp dan email bahwa berkas telah
dilimpahkan.
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Gambar 66 Notifikasi Email Pemberitahuan Pelimpahan Berkas Perkara

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV[2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 7:12 am

Gambar 67 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Pengadilan akan memverifikasi
kelengkapan berkas Pelimpahan dengan memverifikasi data dan dokumen yang
dipersyaratkan. Jika Pengadilan telah memverifikasi Berkas Pelimpahan, maka akan
terdapat notifikasi pada email dan whatsapp, seperti pada proses verifikasi

sebelumnya.
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Gambar 68 Notifikasi Berkas Pelimpahan Dinyatakan Lengkap
kepada Email Penuntut

BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM DINYATAKAN
LENGKAP

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap
dan akan diregister perkara

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 7:18 am

Gambar 69 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan Lengkap

Jika petugas/penuntut menerima email notifikasi bahwa Berkas Pelimpahan
dinyatakan Lengkap maka selanjutnya petugas/penuntut mengecek pada aplikasi

apakah perkara telah diregister.
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DAFTAR BERKAS PERKARA DALAM PROSES PELIMPAHAN KE PENGADILAN

Gambar 70 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan
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Setelah Pengadilan meregister berkas perkara dan menginputkan nomor perkara, maka
Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan akan berpindah ke Daftar Berkas
Perkara Telah Diregistrasi di Pengadilan pada menu Perkara. Status pada Daftar akan

memunculkan informasi Perkara Terdaftar.
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Gambar 71 Daftar Berkas Perkara Telah Diregistrasi di Pengadilan

Jika setelah perkara diregister ternyata terdapat kekurangan atau kesalahan dokumen,
Penuntut dapat menggunakan fitur Dokumen Tambahan Berkas Penuntut untuk
mengupload kekurangan atau perbaikan Berkas.

@ e-BERPADU = (

Dta Dokumen Tambakan Backas Penusset [ | 4]

Gambar 72 Data Dokumen Tambahan Berkas Penuntut
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Gambar 73 Upload Dokumen Tambahan

Daftar Dokumen Tambahan yang telah ditambahkan terlihat seperti gambar berikut :
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Data Dokumen Tambahan Berkes Penuntus

Gambar 74 Daftar Dokumen Tambahan

Jika Penuntut telah mengupload Dokumen Tambahan, maka akan terdapat notifikasi
pada email dan whatsapp, seperti pada proses verifikasi sebelumnya.
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PEMBERITAHUAN PENGIRIMAN
DOKUMEN TAMBAHAN PELIMPAHAN
PENUNTUT

Kejaksaan Negeri Yogyakarta telah
menggunggah dokumen tambahan pada
perkara Nomor 4/Pid.B/2022/PN Yyk

Silahkan pelajari dokumen tersebut melalui
aplikasi e-Berpadu pada menu Pelimpahan
sub menu Pelimpahan sudah proses

B:31 am

Gambar 75 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pengiriman Dokumen Tambahan
Pelimpahan Penuntut

vl.  E-PENAHANAN

Untuk mengajukan permohonan penahanan kepada Pengadilan Negeri dapat dilakukan
dengan tombol “Tambah” di sebelah kanan atas.
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Gambar 76 Tambah Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data
tersangka berdasarkan NIK terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada proses
sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete.
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Gambar 77 Cari Data Tersangka

Jika data tersangka ditemukan dalam system, maka system akan menampilkan gambar
seperti berikut :

Gambar 78 Pencarian Data Tersangka Tidak Ditemukan

Jika data tersangka ditemukan, maka data tersangka dapat otomatis diinputkan pada
kasus tersebut. Namun jika tersangka tidak ditemukan, maka Penuntut dapat menginput
data kasus baru dengan klik “Input Kasus Baru”
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Gambar 79 Melengkapi Data Berkas Perkara

Melengkapi data tersangka seperti status tersangka, nama tersangka, tempat dan

tanggal lahir dan sebagainya pada kasus baru.
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Gambar 80 Input Data Tersangka

Untuk pengajuan permohonan penahanan atau perpanjangan penahanan, Penuntut

harus menginputkan jenis penahanan yang dimohonkan.
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Gambar 81 Input Data Perpanjangan Penahanan

Setelah menginput Data Perpanjangan Penahanan, selanjutnya menginput Data
Riwayat Penahanan.
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Gambar 82 Tambah Data Riwayat Penahanan

Tahap selanjutnya adalah menginputkan data Riwayat penahanan sebelumnya. Mulai

dari jenis penahanan, tanggal penetapan penahanan, nomor penetapan, tanggal mulai
ditahan dan sebagainya.
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Gambar 83 Input Data Riwayat Penahanan

Tambahkan juga untuk Data Riwayat Penahanan yang lain.

Gambar 84 Input Data Riwayat Penahanan

Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh Penuntut, akan tampil seperti
pada gambar berikut:
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Gambar 85 Data Riwayat Penahanan

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Penahanan. Informasi Dokumen
Penahanan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen Penahanan.
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Gambar 86 Data Dokumen Penahanan

Gambar 87 Upload Dokumen Penahanan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penahanan dapat
diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk

pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan ekstensi

“PDF”.
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Gambar 88 Data Dokumen Penahanan
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Tombol “Kirim” akan aktif jika semua dokumen telah dilengkapi. Data Dokumen
Penahanan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang dituju. Permohonan
perpanjangan kepada Pengadilan Negeri sudah terdaftar dapat dilihat pada halaman
pengajuan dengan status Permohonan sampai Permohonan Pengajuan Diregister dan
diproses oleh Pengadilan Negeri.
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DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 89 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Status pada Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan adalah draf permohonan
ketika semua tahapan belum terpenuhi. Jika semua tahapan telah terpenuhi, maka
status berubah menjadi Permohonan.

§ e-BERPADU = T i (

Gambar 90 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Pada saat pengajuan permohonan, system akan mengirim notifikasi ke email dan
whatsapp petugas/penuntut maupun petugas Pengadilan.
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PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Evan Bangun

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 2323/SP/VI/2022 tanggal 20
Juni 2022 diajukan oleh : Evan Bangun

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 3:55 PM

Gambar 91 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan > Kotak Masuk I8 B
noreply | e-Court Agung RI sply@ecourt mshkamahagung. go.ld> Sen 20.Jun1558 ¥y &
kepada sayas ~

Kepada Yth

Evan Bangun

nahanan Baru Nomo!

1i 2022 disjukan oleh : Evan

login ke Aplikasi &-Berpadu untuk info |ehih lanjut
Kasih

Gambar 92 Notifikasi Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan perpanjangan
penahanan. Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak
disetujui oleh Pengadilan Negeri akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel
akan memunculkan info proses dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan notifikasi

(pemberitahuan) kepada pemohon dan pengadilan melalui email dan WhatsApp.

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt mahkamahagung.go.id> 20un202217.12 ¥ W
kepada sayn ~

Kepada Y1t

Evan Bangun

nan Perpanjangan Penahanan Nomar
dikeluarkan penetapan dengan Nomaor

Yyk tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikas! e Berpadu untuk Info lebih lanjut
Terima Kasih

Gambar 93 Notifikasi Email Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan
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PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Evan Bangun

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 2323/SP/VI/2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
1/Pen.Pid/2022/PN Yyk tanggal 20 Juni
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

5:12 PM

Gambar 94 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan

Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah
menjadi Penetapan seperti gambar berikut :

@ e-BERPADU = i e (,

Gambar 95 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan

Petugas/Penuntut ~ kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan
perpanjangan penahanan. Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh

Penuntut.
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§ e-BERPADU = e i (

Data Penetapen

Data Perpanjangan Penshanan

Gambar 96 Data Penetapan Penahanan
vil.  E-DIVERSI

Penuntut mengajukan Permohonan Penetapan Diversi dengan mengklik menu e-Diversi —

Pengajuan. Sistem akan menampilkan Daftar Permohonan Diversi.

§ e-BERPADU = (

e-Diversi / Daltar Fe

DAFTAR PERMOHONAN DIVERSI

Gambar 97 Daftar Permohonan Diversi

Untuk mengajukan permohonan Diversi klik pada tombol “Tambah”. Sistem akan

menampilkan form Input Data Permohonan Diversi.
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@ e-BERPADU = ee— (

e-Diversi / Daftar Permohonan Divers|

Input Data Permohaonan Diversi

Gambar 98 Input Data Permohonan Diversi

Pada form Input Data Permohonan Diversi terdapat beberapa kolom :
- Pengadilan Negeri yang Dituju
Klik pada dropdown akan menampilkan pilihan dari Pengadilan Negeri yang Dituju.
- Satuan Kerja Pemohon
- Nama Pemohon
- Dimohonkan Oleh
- Tanggal Surat Permohonan

- Nomor Surat Permohonan

§ ¢BERPADU = Bl €

iversi / Daftar Parmohanan Diversi / tDa

Input Detil Data Permohonan Penctapan Diversi

Pangasion bagsrl Dt

.............

Mo Surdt dermasansn

Gambar 99 Input Detil Data Permohonan Penetapan Diversi
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Setelah penginputan data diversi, langkah selanjutnya adalah mengisi data para pihak. Data
para pihak yang wajib diisi adalah Data Pembimbing Kemasyarakatan Bapas, Data Anak
Berhadapan dengan Hukum, Data Orang Tua Wali, Data Penasehat Hukum, dan Data
Korban berikut orang tua/wali korban jika ada.

Pencarian

Gambar 100 Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)

Data Pembimbing Kemasyarakatan wajib di isi untuk bisa ke tahap selanjutnya. Agar
mempermudah dalam penginputan Data Pembimbing Kemasyarakatan terdapat fitur
pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan berdasarkan NIK, yang telah diinputkan pada

proses sebelumnya. Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan bersifat auto complete.

@e-BERPADU = O e ki C
w-Diversl J Daftar Permohonan Divers! £ Inpat ks Pema | ring Keemasyaeaal an (Mag

Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)

...........

........

Gambar 101 Input Data Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)
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Tahap selanjutnya adalah penginputan data Anak yang Berhadapan dengan Hukum.
Pengisian Data Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak yang

lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.

§ e-BERPADU = oren PEET Q

Ansik Berhadapan Dengan Hukum

Gambar 102 Anak Berhadapan Dengan Hukum
Anak Berhadapan dengan Hukum harus didampingi Orang Tua/Wali. Pengisian Data Orang
Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak yang lain.

Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.

@ e-BERPADU = el €

Orang Tuawsli

Gambar 103 Input Data Orang Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum

Jika Anak Berhadapan dengan Hukum menggunakan penasehat hukum, maka harus
diinputkan data penasehat hukumnya. Pengisian Data Penasehat Hukum sama seperti

pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya
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telah diinput. Pada saat penginputan data penasehat hukum, klik untuk memberikan tanda

centang  pihak yang diwakili. Kemudian klik “Simpan’.

§e-BERPADU = il €
Pihak Yaneg Diwakill

Dats Penasibat Hutum

Gambar 104 Input Data Penasehat Hukum
Jika pada kasus tersebut terdapat korban, maka harus diinputkan data korban. Pengisian
Data Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk

data yang sebelumnya telah diinput.

§ e-BERPADU - R

Gambar 105 Input Data Korban

Untuk korban yang berstatus anak, harus didampingi orang tua/wali. Pengisian Data Orang
Tua/Wali Anak Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan
pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput. Data pihak yang telah diiput

selanjutnya akan tampil seperti pada daftar berikut ini :
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Orang Tua/Wall

Gambar 106 Input Data Orang Tua / Wali

Data pihak yang telah diiput selanjutnya akan tampil seperti pada daftar berikut ini :

§ e-BERPADU =

Gambar 107 Data Para Pihak Diversi

Untuk form selanjutnya, isi kolom Nomor Register Penyidik, Pasal Dakwaan, Tanggal Berita
Acara dan Nomor Berita Acara, tanggal Kesepakatan Diversi, Jenis Kesepakatan Diversi
dan Isi kesepakatan diversi.
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........

i Sesepabaton s

Gambar 108 Input Data Permohonan Diversi

Setelah data — data permohonan diversi dilengkapi, tahap selanjutnya adalah upload

semua Dokumen Diversi.

Gambar 109 Upload Dokumen Diversi

Selanjutnya, setelah dokumen lengkap maka tahap selanjutnya adalah Kirim

Permohonan.
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Gambar 110 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi

Gambar 111 Pengiriman Permohonan Penetapan Diversi

Pada saat pengiriman permohonan penetapan diversi, sistem akan mengirimkan notifikasi

(pemberitahuan) kepada pengadilan dan penuntut melalui Email dan WhatsApp.

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Diajukan oleh Penuntut Evan Bangun;
Satker Pemohon Kejaksaan Negeri
Yogyakarta;

Nomor Permohonan 123/Penf2022;
Nomor Register Penuntut Umum 123/Pen
12022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 26 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

10:08 am

Gambar 112 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi
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Berkas pelimpahan yang telah dikirim ke Pengadilan akan tampil pada menu e-Diversi,
Daftar Proses Permohonan Diversi dengan status Diproses.

§eBERPADU =

DAFTAR PROSES PERMOHONAN DIVERSI

Penetapan

Gambar 113 Daftar Proses Permohonan Diversi

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Pengadilan akan memverifikasi kelengkapan
berkas Permohonan dengan memverifikasi data dan dokumen yang dipersyaratkan.
Jika Pengadilan telah memverifikasi dan meregister Berkas Pelimpahan, maka akan
terdapat notifikasi pada email dan whatsapp.

Permohonan Penetapan Diversi
Eberpadu

Diajukan oleh Evan Bangun;

Satker Pemohon Kejaksaan Negeri
Yogyakarta;

Nomor Permohonan 123/Penf2022;
Nomor Register Penuntut Umum 123/Pen
12022;

Tgl Pengiriman Permohonan * - %;

Telah di Register di Pengadilan Negeri
Yogyakarta dengan nomer 23/Pen.Div
J2023/PN Yyk tanggal * - *;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

10:14 am

Gambar 114 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi

Tahap selanjutnya, Pengadilan akan mengupload dokumen penetapan. Penuntut akan
mendapatkan notifikasi melalui whatsapp bahwa Dokumen Penetapan telah diupload.
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Dokumen Penetapan Diversi Eberpa.

Dokumen Penetapan Diversi Pengadilan
Negeri Yogyakarta Nomor 23/Pen.Div
[2023/PN Yyk telah tersedia;

Nomor Register Penuntut Umum
123/Penf2022 ;

Silahkan dowload di aplikasi e-Berpadu
menu e-Deversi sub menu pengajuan;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi e-Berpadu Mahkamah Agung
RI

10:16 am

Gambar 115 Notifikasi Whatsapp Dokumen Penetapan telah diupload

Penuntut dapat mendownload Penetapan yang telah diupload oleh Pengadilan.

§ e-BERPADU = s (§

e-Diversi / Daftar Proses Permohonan Diver

DAFTAR PROSES PERMOHONAN DIVERS!

Gambar 116 Daftar Proses Permohonan Diversi

Vill.  E-PINJAM PAKAI

Untuk melihat data permohonan izin pinjam pakai dari pengguna layanan yang ditujukan
yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri dan ditembuskan ke Penuntut / Kejaksaan dapat

melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga langsung menuju ke menu e-Izin Pinjam
Pakai.
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§ e-BERPADU

e-PinjamPakal ! Daftar Fermot

DAFTAR PROSES PERMOHONAN I1ZIN PINJAM PAKAI

..........

Gambar 117 Daftar Proses Permohonan Izin Pinjam Pakai

Penuntut dapat melihat data permohonan izin pinjam pakai barang bukti, dengan memilih

tombol “Detil”.

|
(-\

&) e-BERPADU

Gambar 118 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk mengetahui apakah Permohonan Izin Pinjam Pakai telah divalidasi dan disetujui oleh
Pengadilan dapat dilihat pada status Data Permohonan Izin Pinjam Pakai. Begitu juga
dengan setiap aktivitas yang lain mulai Diambil dan Pengembalian. Setelah permohonan
divalidasi, maka akan terdapat tampilan informasi Validasi Izin Pinjam Pakai. Jika tidak
diizinkan, maka status permohonan “Telah Divalidasi dan belum diizinkan”, disertai dengan
alasan berikut lokasi pengambilan barang bukti beserta Dokumen Surat Pinjam Pakai.
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Gambar 119 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Jika Permohonan diizinkan, maka status permohonan “Telah Divalidasi dan Diizinkan”.

@® e-BERPADU = e

Validasi |zin Pinjam Pakai

Gambar 120 Validasi Izin Pinjam Pakai
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KONFIRMASI PENGAMBILAN PINJAM PAKAI

Nomor Register Permohonan®
220624147469

Tanggal Pengambilan*

25/06/2022

[ Telah diambil

Gambar 121 Konfirmasi Pengambilan Pinjam Pakai

Pada saat pengambilan barang bukti, petugas/penuntut menginput data tanggal
pengambilan

@e-BERPADU = I €

Data Permotienan Izin Pinjum Pakai m,'..v., s )

Gambar 122 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk Barang Bukti yang telah diambil, status Data Permohonan |zin Pinjam Pakai Diambil
/ Pinjam.
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KONFIRMASI PENGEMBALIAN PINJAM PAKAI

Nomor Register Permohonan*
220624147469

Tanggal Pengembalian*

26/06/2022

|| Telah dikembalikan

Gambar 123 Konfirmasi Pengembalian Pinjam Pakai

Jika pemohon telah mengembalikan barang bukti, maka petugas menginputkan data tanggal
pengembalian barang bukti. Status pada Data Permohonan Izin Pinjam Pakai Telah di

Kembalikan.

@ e-BERPADU = S nvosrs (G

Gambar 124 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu yaitu Laporan e-Pelimpahan,
e-Penahanan, e-Diversi dan Pinjam Pakai. Apabila salah satu sub menu pada Laporan
dipilih, maka aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa yang
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dipilih. Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan monitoring
dan evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan kebutuhan satuan
kerja.

Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara dengan
status tahapan “Belum Lengkap”®, “Berkas Dilimpahkan”, “Proses Perbaikan”, dan “Telah
Diregister” dan Total Kesuluruhan Perkara per bulan.

@ e-BERPADU = e €

LAPORAN PELIMPASAN SERKAS PERWARA PIDANA

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA TAHUN 2022

......

Gambar 125 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak’”.

@ e-BERPADU

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022

No Butan Pelimpahan Berkas Totel

Borkas P21 Borkas di Limpahkan Proses Perbaikan Telah Register
Bim Lengkap

Fepruar

Maret

Aprll

Juk

Agusius
September
10 | Oktober

1

1 | November

ele|ele|le|lo|n|e|lela|e]e
c|lo|o|le|le|o]|lo|e|e|o|e]e
c|le|o|le|e|o]|e|e|e|a|e]e
o|lo|o|le|o|o]|s|o|le|o|e]e
c|lo|o|le|e|e]|la|ec|e|e|o]e

12 | Desember

Gambar 126 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana
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2. Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan
Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan menyajikan data permohonan
Perpanjangan Penahanan dengan status “Masuk”, “Penetapan”, “Ditolak”  pada
Perpanjangan Penahanan Penuntut Pertama, Perpanjangan Penahanan Penuntut Kedua,

Perpanjangan Pasal 28 dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU = el

Gambar 127 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak’”.

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tatwn 2022

r—"

] Pt ]
Pecanprgn Parara Papasargan vatu Furparpngar Puss 25

Mt Preste Do Wi Perstaen Cnokn o e

1| saren

Gambar 128 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

3. Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi
Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi menyajikan data Persetujuan
dan Penetapan Diversi dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan

Permohonan per bulan.
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LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI

LAPCRAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI TAHUN 2022

b eegaaan 40 bassn et

Gambar 129 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak’”.

@ e-BERPADU

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI

Tahun 2022
No Bufan Pengajuan ljin Besuk Total
Masuk Disetujui Ditolak

1 Januarl [ o o o
2 | Februar o 0 o 0
3 | Maret [ a 0 0
4 | Apail 0 0 0 0
5 Mei 0 0 o 0
& Juni o 2 o 2
7 Jull o o o o
& | Agustus 0 0 0 0
9 | September 0 0 o 0
10 | Oklober o o o 0
n November o o o 0
12 | Desember 0 o o o

Gambar 130 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

4. Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai
dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.
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LAPORAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI TAHUN 2022
Gambar 131 Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
@ e-BERPADU
PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
Tahun 2022
Na Butan Permohonan Total
Masuk Disetujui Ditolak.
1 Januan o ] ) o
2 Februari 0 [+] 0 0
3 Maret 0 4] 0 0
4 | Api o ] o 0
5 Mei o o o 0
6 Juni 7 ] ) 7
7 Juli ) 0 0 0
8 | Agustus 0 0 0 0
9 September o [+] o 0
10 | Oktober 1] [+] 0 0
11 | November o 0 ) 0
12 | Desember 0 0 0 0
Gambar 132 Cetak Laporan Izin Pinjam Pakai
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|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang valid

dan nomor whatsapp bagi Admin Satuan Kerja maupun Aparat Penegak Hukum.

- Admin Satuan Kerja (satker) Penyidik mendapatkan akun melalui admin
Pengadilan setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan
dari atasan sebagai admin.

- Admin Satuan Kerja (satker) Penyidik level Propinsi mendapatkan akun melalui
admin Pengadilan Tingkat Banding

- Admin Satuan Kerja (satker) Penyidik level Eselon | (Pusat) mendapatkan akun
melalui admin Biro Hukum dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah
Agung.

- Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja Penyidik dengan
tahapan : login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja Penyidik dalam
wilayah hukum setempat, melengkapi data satuan kerja Penyidik termasuk nomor
whatsapp dan email yang akan digunakan oleh Satuan Kerja Penyidik untuk
menerima notifikasi terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

- Admin Satuan Kerja Penyidik melakukan verifikasi akun melalui tautan yang
terkirim pada nomor Whatsapp atau email.

II. LOGIN ADMINISTRATOR

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” dipojok kiri atas

atau memilih layanan pada menu layanan di halaman awal.

9 e-BERPADU

Gambar 1 Halaman User Admin Penyidik
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Pada saat pertama kali masuk ke system, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.
Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap.

@ e-BERPADU = et e C

@ ubah Profl|

Gambar 2 Halaman Edit Profil Pengguna

1. REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL

Administrator Satuan Kerja pada Instansi Penyidik seperti misalnya Kepolisian dapat
menambahkan Pengguna yang dalam hal ini ialah Penyidik di satuan kerjanya.
Pendaftaran untuk Akun Penyidik dilakukan dengan menginformasikan nomor WhatsApp
dan email yang akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait
dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

§ e-BERPADU = Q

Gambar 3 Halaman Daftar Pengguna
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Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu

Konfigurasi Pengguna.

Kepolisian Resor Kota Palembang
Kepolisian Resor Kota Palembang

Penyidik

087838370023

Tidak

Gambar 4 Halaman Tambah Pengguna

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp.

Gambar 5 Daftar Pengguna yang telah diregister
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IV. LOGIN PENGGUNA (PENYIDIK)
Penyidik yang telah diregister dan mempunyai akun dapat login ke aplikasi e-Berpadu dan
memperbaharui Profil Pengguna.

@& Rrany

LOGIN

........

Gambar 6 Halaman Login e-Berpadu

@ e-BERPADU = (

Profi Pengguna

Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna Penyidik

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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Terdapat Permintaan Perubahan
Identitas Pada Aplikasi eBerpadu
Mahkamah Agung RI

Nomor Handphone : 087838370023
atau
Email : kasubagptip@gmail.com

Mohon ABAIKAN pesan ini jika anda
TIDAK melakukan permintaan ini.

Ketuk link berikut untuk menyetujui
perubahan Identitas tersebut :
http://172.16.212.145:8080/login/verify
IMmiyMjg5OTFhOWZjYzY1YJEAZGYzMDAyY
N2VhMzZhMzExYTRmMjAOMDUzNTg5Yzd
kZmIxYTQ3YjlhZjUSMGFjMDcxZGI3M2NiM
mUzZTYINTNmNWRjMzY4Nzc4YzdiOGM1
Y2E0ZGlyMjU3MjgxZGMxOGY40WFmMzF
kYjUyZDRhMmJgQORgb1A4UFBOMHBaUW
50NGhrdkJmejd1SWpXQXJkTIV4d216VkZ
MNHdPdmIPWTBnd1QOU2NUK3VVemJzb
GOHZKJIXT3RXMKZVMVphZIFJZjFSdGILdz0

9 Notes 3z pm 2

Gambar 8 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas

Setiap perubahan data pengguna, system akan mengirimkan notifikasi ke nomor
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah

penyalahgunaan wewenang dan peretasan.

Profil Pengguna

---------

Konfrmasi Perubohan

Gambar 9 Halaman Edit Profil Pengguna Penyidik
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Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar
berikut :

@ e-BERPADU = (
Dashboard

Pelimpahan Berkas Perpanjangan Penahanan

0 o o

Penyitaan Penggeledahan

Penetapan Diversi

Gambar 10 Halaman Dashboard Penyidik

Terdapat 5 (lima) menu untuk user Penyidik yaitu e-Pelimpahan, e-Penggeledahan, e-
Penyitaan, e-Penahanan dan e-Diversi. Setelah login, user Penyidik akan dihadapkan
pada Halaman Dashboard yang berisi informasi mengenai Statistik Pelimpahan Berkas,
Perpanjangan Penahanan, Penyitaan, Penggeledahan dan Diversi

V. E-PENGGELEDAHAN
Akun Penyidik dapat mengajukan permohonan penggeledahan kepada Pengadilan
Negeri melalui halaman pengajuan e-Penggeledahan dengan  mengklik tombol
“Tambah”.

. s 3

DAFTAR PENGAJUAN PENGOELEDAHAN

Gambar 11 Daftar Pengajuan Penggeledahan
Pada pengajuan permohonan penggeledahan, penyidik akan diminta untuk
memasukkan data penggeledahan dan berkas perkara pada halaman pertama.
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@ e-BERPADU = e

Input Data Penggeledahan
Penets
FETTY Y
et Lage
BT
ey

Gambar 12 Input Data Penggeledahan

§ &-BERPADY

n
=~

Gambar 13 Input Data Penggeledahan
Kemudian pada halaman yang sama, penyidik akan diminta untuk memasukkan data

tersangka.
§ e-BERPADU = w (g
Daftar Tersangka

Gambar 14 Daftar Tersangka
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Untuk data tersangka, klik “Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup
pencarian data tersangka berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat

pencarian data tersangka yang pernah dimohonkan pada proses sebelumnya.

Carl Data Tersangka

(] Tidak Memiliki KTP

Gambar 15 Cari Data Tersangka berdasarkan NIK

Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi Tidak memiliki KTP, lengkapi

data yang lain, kemudian klik “Simpan”.

Tambah Data Tersangka

NK

Tidak Memiliki XTP

Statws Tersangka Status Penahanan
Dewasa - Tidak Ditzhan
Nama Tersangka Tempat Lahir
Budi Ronmadi Yogyakarta
|JFQEJI Lahr Jenis Kelamin
170051384 c Laki-taki
Kebangsaan

Indonestia

Palembang
Agama Pekerjaan

Islam - Pelajar/Manasiswa

. 7

Gambar 16 Tambah Data Tersangka
Daftar tersangka yang telah diinput oleh penyidik terlihat seperti gambar berikut :
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@ e-BERPADU = C

Gambar 17 Daftar Tersangka
Tahap selanjutnya, pengguna akan diminta untuk memasukkan dokumen
Penggeledahan. Informasi Dokumen Penggeledahan yang harus dipenuhi dapat
dibaca pada Informasi Dokumen Penggeledahan.

@BERPADY = oo (@

Gambar 18 Informasi Dokumen Penggeledahan

Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penggeledahan

Upload Dokumen Penggeledahan

Nama Dokumen

Gambar 19 Upload Dokumen Penggeledahan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman Upload Data Dokumen
Pengeledahan dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang
dipersyaratkan.
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@ e-BERPADU = (

Data Dofosenen Penggeledahan

pat Termutup Liinnya i

" - - . " = =
§ 5 H] Hi 3 H ] 5

Gambar 20 Data Dokumen Penggeledahan

Data Dokumen Penggeledahan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang
dituju. Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan melalui

email dan WhatsApp.

PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENGGELEDAHAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Penggeledahan baru dengan
Nomo": 3348/LP/IV/2022.Reskrim tanggal
21 Juni 2022 diajukan oleh: Penyidik.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebi lanjut. Terima Kasih. 5:36 am (O

Gambar 21 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan

Permohonan pengajuan yang sudah tersimpan dan terkirim akan muncul pada
halaman pengajuan e-Penggeledahan dengan status Permohonan sampai
permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri tersebut.
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@ e-BERPADU = e (‘

o-Panggeledanan / Daftr e

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEDAHAN m

Gambar 22 Daftar Pengajuan Penggeledahan (Status Permohonan)

Setelah Pengadilan Negeri memverifikasi dan meregister permohonan, Penetapan
Permohonan Penggeledahan yang telah dibuat dan diunggah/di-upload oleh
Pengadilan ~ Negeri  akan  diberitahukan ~ kepada  penyidik  melalui
notifikasi/pemberitahuan email dan WhatsApp.

€ o o0 =8 e 0 @ [~ > B
Informasi Pengadilan K sk « & O

noreply | a-Court Mahkamah Agung RE <socenyacairt mshkamehgung oo - 1as8 2 menitentald P W G
Kepaza siya v

 Ralas » Teruskan

Gambar 23 Email Notifikasi Penetapan Permohonan Penggeledahan

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Penggeledahan Nomor:
3348/LP/IV/2022 sudah dikeluarkan
penetapan dengan Nomor: 3/Pen.Pid
/2022/PN Plg tanggal 13 Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebih lanjut. Terima Kasih. .. o

Gambar 24 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan
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@ e-BERPADU = e ey (

DAFTAR PROSES PENGOEL EDAHAN

Gambar 25 Daftar Proses Penggeledahan — Status Penetapan

Pengajuan yang diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri akan muncul di
halaman proses e-Penggeledahan.

§ e-BERPADU = S s (

Gambar 26 Dokumen Penetapan

Penyidik dapat mengunduh/men-download dokumen penetapan. Dokumen penetapan
yang diunggah/di-upload oleh Pengadilan Negeri adalah dokumen yang sah.

‘ s+ | penetspan_penggeledahan 185268
A Applicat|._ e P —— .
) Downloads
E2 Movies mv v & Downloads 8 - fo}
2 Music

Ca Pictures

4 yennyve

"
< iCioud Dri...
Y Documents
[~ Desktop
Y Shared

Naw Folder cnce (BEZED

Gambar 27 Download Dokumen Penetapan
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VI. E-PENYITAAN

Penyidik dapat mengajukan permohonan penyitaan kepada Pengadilan Negeri melalui
halaman pengajuan e-Penyitaan dengan tombol “Tambah”.

@ e-BERPADU = - . (

AFTAR PENGANAN ST

Gambar 28 Daftar Pengajuan Sita

Pada pengajuan permohonan penyitaan, penyidik akan diminta untuk memasukkan data
penyitaan dan berkas perkara pada halaman pertama.

@ ¢-BERPADU = . . ('

Input Data Panyhtoan

Gambar 29 Input Data Pengajuan Sita

Gambar 30 Input Data Pengajuan Sita
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Kemudian pada halaman yang sama, penyidik akan diminta untuk memasukkan Data
Berkas Perkara, Data Tersangka dan data Dokumen Sita. Penyidik harus melengkapi
data-data tersebut.

@ e-BERPADU = Eleee (&

Gambar 31 Input Data Tersangka

Untuk data tersangka, klik “Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup
pencarian data tersangka berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat

pencarian data tersangka yang pernah diajukan proses sebelumnya.

Cari Data Tersangka

357703

3577034706640001

3577034706640003
3577034706640006
3577034706640007
3577034706640002
3577034706640005
3577034706640009

Gambar 32 Cari Data Tersangka

Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi “Tidak Memiliki KTP”,lengkapi
data yang lain, kemudian klik “Simpan”.
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Tambah Data Tersangka
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Gambar 33 Tambah Data Tersangka

Daftar tersangka yang sudah disimpan dapat dilihat seperti pada gambar berikut :

@ e-BERPADU =

Gambar 34 Daftar Tersangka

Tahap selanjutnya, pengguna akan diminta untuk memasukkan dokumen penyitaan.
Informasi Dokumen Penyitaan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi
Dokumen Penyitaan.
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Upload Dokumen Penyitaan

Upload Dokumen Penyitaan

Nama Dokumen "
Surat Permohonan Dari Penyidik/PPNS

Dokumen Penyitaan K . g
Dokumentasi (2}.pdf

Gambar 35 Upload Dokumen Penyitaan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penyitaan dapat
diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.
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Gambar 36 Data Dokumen Sita

Data Dokumen Penyitaan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang dituju.
Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan melalui email
dan WhatsApp. Permohonan pengajuan yang sudah tersimpan dan terkirim akan
muncul pada halaman pengajuan e-Penyitaan dengan status Permohonan sampai

permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri tersebut.

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penyidik

20



@ e-BERPADU = L (

DAFTAR PENGAJUAN SITA
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Gambar 37 Daftar Pengajuan Sita

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan penyitaan. Pengajuan
permohonan penyitaan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh Pengadilan Negeri
akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses
dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon
melalui email dan WhatsApp.
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Gambar 38 Email Pemberitahuan Penetapan Penyitaan

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Sita Nomor: 3348/LP/IV/2022
sudah dikeluarkan penetapan dengan
Nomor: 2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 13
Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut. Terima Kasih.

12:13 am &

Gambar 39 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penyitaan
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Status pada Daftar Proses Permohonan Penyitaan akan berubah menjadi Penetapan
seperti gambar berikut :
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DAFTAR PROSES SITA

Gambar 40 Proses Permohonan Penyitaan

Penyidik kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan penyitaan. Data
penetapan penyitaan dapat didownload oleh Penyidik.
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Data Penyitaan

Gambar 41 Download Penetapan Penyitaan

VIl.  E-PENAHANAN

Untuk mengajukan permohonan penahanan kepada Pengadilan Negeri dapat
dilakukan dengan tombol “Tambah” di sebelah kanan atas.
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DAFTAR PERMOHONAN PERPAN.IANGAN PENAHANAN

Gambar 42 Daftar Permohonan Perpanjangan penahanan

Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data
tersangka berdasarkan NIK terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada
proses sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete.
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Cari Data Tersangia

Gambar 43 Cari Data Tersangka

Jika data tersangka ditemukan dalam system, maka system akan menampilkan

gambar seperti berikut :

SPRINDIKA00/04/2022  SPDP-40Q0/2022

Gambar 44 Hasil Pencarian Data Tersangka
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Jika data tersangka ditemukan, akan tampil data kasus yang dimiliki oleh tersangka
tersebut. Pilih kasus sesuai dengan No Sprindik dan No SPDP. Jika No Sprindik dan
No SPDP tidak ditemukan, maka klik “Input Kasus Baru”.
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Tarkas Peckara

Gambar 45 Menggunakan Data Kasus Lama

Demikian juga jika tersangka tidak ditemukan, maka penyidik dapat menginput data
kasus baru dengan klik “Input Kasus Baru”.

Gambar 46 Input Data Kasus Baru

Penyidik melengkapi data tersangka seperti status tersangka, nama tersangka, tempat,
tanggal lahir dan sebagainya pada kasus baru.
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Gambar 47 Input Data Tersangka

Untuk pengajuan permohonan penahanan atau perpanjangan penahanan, penyidik
harus menginputkan jenis penahanan yang dimohonkan.
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Gambar 48 Input Data Perpanjangan Penahanan
Setelah menginput Data Perpanjangan Penahanan, selanjutnya menginput Data

Riwayat Penahanan.
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Gambar 49 Data Riwayat Penahanan
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Tahap selanjutnya adalah menginputkan data Riwayat Penahanan pada tahapan
sebelumnya. Mulai dari jenis penahanan, tanggal penetapan penahanan, nomor
penetapan, tanggal mulai ditahan dan sebagainya.

Input Data Riwayat Penahanan
Ditahan Oleh "
Penyidik
Tanggal Penetapan 01/0472022 (=]
Penahanan
N Penetapar
s 3348/Pen PH/IV/2022
Penahanan
enis Penahi \
Jenis Penahanan Tahanan Rutan
Tanggal Mulai Ditahan 01/04/2022 =}
Tanggal Sampai Dengan 30/04/2022 [=}
Ditahan
Durasi AR A
Keterangan A
Ditahan di Rutan

Gambar 50 Input Data Riwayat Penahanan

Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh penyidik, akan tampil seperti pada
gambar berikut:
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Gambar 51 Data Riwayat Penahanan

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Penahanan. Informasi Dokumen
Penahanan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen Penahanan.
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Gambar 52 Informasi Data Dokumen Penahanan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penahanan
dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penahanan

e e J

Surat Py pan Per gan P

Surat Perintah Penahanan darl Penyidik
Dokumen Penahanan
Berita Acara Penahanan Penyidik

Resume Penyidik

dari Kej Negeri

dari

Per

Gambar 53 Upload Dokumen Penahanan

Data Dokumen Penahanan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang

dituju.
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Gambar 54 Data Dokumen Penahanan
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Permohonan perpanjangan penahanan kepada Pengadilan Negeri yang sudah
terdaftar dapat dilihat pada halaman pengajuan dengan status Permohonan sampai

permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri.
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DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN Tambah | +

Gambar 55 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan
Pada saat pengajuan permohonan, system akan mengirim notifikasi ke email dan

whatsapp penyidik maupun petugas Pengadilan.
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Gambar 56 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 3348/SP/VI/2022 tanggal 9
Mei 2022 diajukan oleh : Penyidik
Kepolisian Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 12:46 am

Gambar 57 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan
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Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan perpanjangan
penahanan. Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak
disetujui oleh Pengadilan Negeri akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel
akan memunculkan informasi proses dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan
notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon dan pengadilan melalui email dan
WhatsApp.
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Gambar 58 Email Pemberitahuan Penetapan perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 3348/SP/V1/2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 16 Mei
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:42 am W/

Gambar 59 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan

Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah
menjadi Penetapan seperti gambar berikut :
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PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 60 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan

Penyidik kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan perpanjangan
penahanan. Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh Penyidik.
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Data Penetapan

Data Perpanjangan Penshanan

Gambar 61 Download Penetapan Perpanjangan Penahanan

VIll.  E-DIVERSI

Penyidik mengajukan Permohonan Penetapan Diversi dengan klik menu e-Diversi —
Pengajuan. Sistem akan menampilkan Daftar Permohonan Diversi.
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DAFTAR PERMOHONAN DIVERS!

Gambar 62 Daftar Permohonan Diversi

Untuk mengajukan permohonan Diversi klik pada tombol “Tambah”. Sistem akan

menampilkan form Input Data Permohonan Diversi.
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Input Data Permohonan Diversi
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Gambar 63 Input Data Permohonan Diversi

Pada form Input Data Permohonan Diversi terdapat beberapa kolom :

- Pengadilan Negeri yang Dituju

Klik pada dropdown akan menampilkan pilihan dari Pengadilan Negeri yang Dituju.
- Satuan Kerja Pemohon

- Nama Pemohon

- Dimohonkan Oleh

- Tanggal Surat Permohonan

- Nomor Surat Permohonan
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Gambar 64 Data Pihak Diversi

Setelah penginputan data diversi, langkah selanjutnya adalah mengisi data para pihak.
Data para pihak yang wajib diisi adalah Data Pembimbing Kemasyarakatan Bapas,
Data Anak Berhadapan dengan Hukum, Data Orang Tua Wali, Data Penasehat

Hukum, dan Data Korban berikut orang tua/wali korban jika ada.

Pencarian

Data ditesrukar

Gambar 65 Pencarian Data Pihak

Data Pembimbing Kemasyarakatan wajib di input untuk bisa ke tahap selanjutnya.
Agar mempermudah dalam penginputan Data Pembimbing Kemasyarakatan terdapat
fitur pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan berdasarkan NIK, yang telah
diinputkan pada proses sebelumnya. Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan

bersifat auto complete.

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penyidik

32



@ e-BERPADU = C

Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)

,,,,,,,,,,,

Gambar 66 Input Data Pembimbing Kemasyarakatan

Tahap selanjutnya adalah penginputan data Anak yang Berhadapan dengan Hukum.
Pengisian Data Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak
yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.
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e.Diverss / Daftar Permohonan Diversi / input Data Anak Bernadapan Dengan Hukum

Anak Berhadapan Dengan Hukurn

..................

Gambar 67 Input Data Anak Berhadapan Dengan Hukum

Anak Berhadapan dengan Hukum harus didampingi Orang Tua/Wali. Pengisian Data
Orang Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak
yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.
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Orang Tua/Wali
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Gambar 68 Input Orang Tua / Wali Anak Berhadapan Hukum
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Gambar 69 Input Data Penasehat Hukum

Jika Anak Berhadapan dengan Hukum menggunakan penasehat hukum, maka harus
diinputkan data penasehat hukumnya. Pengisian Data Penasehat Hukum sama seperti
pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya
telah diinput. Pada saat penginputan data penasehat hukum, klik untuk memberikan tanda

centang  pihak yang diwakili. Kemudian klik “Simpan’.
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Gambar 70 Input Data Korban

Jika pada kasus tersebut terdapat korban, maka harus diinputkan data korban. Pengisian
Data Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian

untuk data yang sebelumnya telah diinput.

Gambar 71 Input Data Orang Tua/Wali

Untuk korban yang berstatus anak, harus didampingi orang tua/wali. Pengisian Data
Orang Tua/Wali Anak Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat
dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput. Data pihak yang telah

diiput selanjutnya akan tampil seperti pada daftar berikut ini :
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Gambar 72 Data Register Pihak Diversi

Untuk form selanjutnya, isi kolom Nomor Register Penyidik, Pasal Dakwaan, Tanggal

Berita Acara dan Nomor Berita Acara, tanggal Kesepakatan Diversi, Jenis Kesepakatan

Diversi dan Isi kesepakatan diversi.
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Gambar 73 Input Data Diversi

Setelah data — data permohonan diversi dilengkapi, selanjutnya adalah upload semua

Dokumen Diversi.
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Unggan Dakumen Permodosan Peretapan Diversi

Gambar 74 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi
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Gambar 75 Upload Dokumen Diversi

Selanjutnya, setelah dokumen lengkap maka tahap selanjutnya adalah “Kirim

Permohonan’.
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Gambar 76 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi

Pada saat pengiriman permohonan penetapan diversi, sistem akan mengirimkan
notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan dan penuntut melalui Email dan
WhatsApp.
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DAFTAR PERMOHONAN DIVERS! m

Gambar 77 Daftar Permohonan Diversi

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Surabaya

Diajukan oleh Penyidik Hendra;

Satker Pemohon Kepolisian Resort
Kotabesar Surabaya;

Nomor Permohonan 1234/DV[Vi[2022;
Nomor Register Penyidik 1234/DV
IV1j2022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 29 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

Gambar 78 Notifikasi Whastapp Permohonan Penetapan Diversi

IX. E- PELIMPAHAN

Menu e-Pelimpahan merupakan menu pelimpahan berkas perkara yang sudah
dinyatakan P21 dan benar-benar clear dan siap dikirim ke Pengadilan. Untuk proses-
proses yang sebelumnya tidak diakomordir dalam aplikasi e-Berpadu, karena untuk
menjaga kerahasiaan masing-masing stakeholder. Terdapat 2(dua) sub menu dalam
menu e-Pelimpahan yaitu Dokumen P21 Belum Proses, dan Dokumen P21 Sudah
Proses.

Untuk mengajukan pelimpahan berkas perkara kepada Pengadilan Negeri, Penuntut
dalam hal ini Kejaksaan akan mengirimkan Pemberitahuan P21 terlebih dahulu kepada
Penyidik melalui aplikasi e-Berpadu, dan terdapat notifikasi pemberitahuan melalui email
dan whatsapp.
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Gambar 79 Pemberitahuan Berkas Telah P21

PEMBERITAHUAN BERKAS TELAH P..

Kepada Yth:
dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/VI/2022
telah di nyatakan P21 dengan Nomor
Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

9:25 PM

Gambar 80 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Berkas Telah P21

Untuk mengetahui informasi lebih lanjut, Penyidik login ke Aplikasi e-Berpadu kemudian
klik menu “e-Pelimpahan”, pilih Dokumen P21 Belum Proses kemudian klik tombol

“Detail” di sebelah kanan atas.

§ £-BERPADU
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DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS P21 BELUM DIPROSES
Haloman r¥ menampikan daftar berkas perkars yeng telah Sinyerstan 21 (Kewenangan Peny:

No Nomor Berkas Perkara Tanggal Berkas Perkara Laporan Polis Status

Gambar 81 Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses
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Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penyidik melengkapi data Berkas Perkara
P21 dengan menginput data dan dokumen yang dipersyaratkan.
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e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan P21 Belum Proses / Kelengkapan Berkas Perkar

Berkas Perkara

Gambar 82 Melengkapi Data Berkas Perkara
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Gambar 83 Melengkapi Data Penyidik

Penyidik mereview data Data Berkas Perkara yang berupa Laporan Polisi, Nomor
Berkas Perkara, berikut Daftar Penyidik yang telah diinputkan oleh Penuntut. Jika
terdapat kekurangan atau akan menambahkan data penyidik, Penyidik dapat
menambahkan Input Data Penyidik.
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Gambar 84 Input Data Penyidik
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Penyidik yang telah ditambahkan akan tampil pada Daftar Penyidik seperti pada

gambar berikut :
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Gambar 85 Daftar Penyidik yang telah ditambahkan

Penyidik menginputkan data tersangka pada kasus tersebut. Untuk data tersangka, klik
‘Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup pencarian data tersangka
berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat pencarian data tersangka

yang pernah dimohonkan pada proses sebelumnya.

Cari Data Tersangka

(] midak Memiliki KTP

Gambar 86 Cari Data Tersangka

Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi Tidak memiliki KTP,lengkapi

data yang lain, kemudian klik “Simpan”.
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Tambah Data Tersangka

Tidak Memiliki KTP

Status Penahanan

Ditahan

Tempat Lahir

Boyolali

Jenis Kelamin

Perempuan

Pakerjaan

Tidak diketahul

Gambar 87 Input Data Tersangka

Daftar tersangka yang telah diinput oleh penyidik terlihat seperti gambar berikut :

@ e-BERPADU = e B o i ot O Q

Gambar 88 Daftar Tersangka yang telah diinput

Setelah menginput Daftar Tersangka, Tahap Selanjutnya adalah menginputkan Data
Riwayat Penahanan pada proses sebelumnya. Mulai dari jenis penahanan, tanggal
penetapan penahanan, nomor penetapan, tanggal mulai ditahan dan sebagainya.
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Inpurt Data Riwayat Penahanan

Gambar 89 Input Data Riwayat Penahanan

Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh penyidik, akan tampil seperti pada
gambar berikut:

@ e-BERPADU = e

ePelimpahan / Daftar Pesimpahan P21 Bekum Proses { Rwayat Penahar

Data Tersangka

Riwayat Penshanan

04 Meif 2022 23 Mei 2022

Kembal

Gambar 90 Daftar Riwayat Penahanan

Klik “Tambah” untuk menambahkan Data Riwayat Penahanan yang lain.
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Input Data Riwayst Penahanan

PRH/Z3M6/2022

Gambar 91 Input Data Riwayat Penahanan

Setelah Data Riwayat Penahanan ditambahkan, Status Penahanan pada Daftar
Tersangka yang semula “Belum Ada Riwayat Penahanan” akan berubah menampilkan

informasi “Riwayat Penahanan”.

@e-BERPADU =

Daftar Penyidik

Gambar 92 Status Penahanan Daftar Tersangka

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Pelimpahan Penyidik. Informasi Dokumen
Pelimpahan Penyidik yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen

Pelimpahan Penyidik.
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Gambar 93 Data Dokumen Pelimpahan

Penyidik mengupload semua Dokumen Pelimpahan yang dipersyaratkan.

Upload Dokumen Palimpahan

Upload Dokumen Pelimpahan

Gambar 94 Upload Dokumen Pelimpahan

Setelah semua data dan dokumen Pelimpahan dilengkapi dan benar, maka tahapan
selanjutnya adalah mengirim pelimpahan ke Penuntut. Klik tombol “Kirim Berkas”.

@O | =

22 Penctapan Penyitaan & Uphed Dekuman

23 Dafter Saks L (plesabeimen
24 Daftar Harang Buin W m
25 Daftar Pencarlan Barang Bukt i m
26 Daftar Tersargka e m
27, FotoBarang Buktl B e
20 Foto Tersongks - m
25 identitas Tersangka e m
30 Berita Acara Pemeriksaan Aht U m

Kembal

Gambar 95 Kirim Berkas Pelimpahan
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Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik o otk Masuk x & ©

noreply | e-Court Mahkamah Agung Ri <noresiy@iecourt mahkemahegung go i 2277 {3 menityang lalu)  fy
kepaa saya =

Gambar 96 Notifikasi Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik
pada email Penyidik
Pada saat proses “Kirim Berkas” ke Penuntut, terdapat notifikasi Pemberitahuan Kirim
Berkas P21 dari Penyidik yang dikiimkan ke email dan whatsapp penuntut dan
penyidik.

PEMBERITAHUAN KIRIM BERKAS P21
DARI PENYIDIK

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor :
2323/LP/VI[2022 dengan Nomor Berkas :
BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
dikirim hari ini tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 10:17 pm

Gambar 97 Notifikasi Whatsapp Pemebritahuan Kirim Berkas P21 Dari Penyidik

§ e-BERPADU

1
@)

e-Pelimpahan / Daltar Pelimpahan P21

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS P21 BELUM DIPROSES
Vedarrann rt rmanarryslies dofar harnes porbara yang e dirystsn F21 (ewenargan Ferytt Uniuh M

Gambar 98 Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses yang telah dikirim

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penyidik

46



Berkas pelimpahan yang telah dikiim ke Penuntut akan tampil pada menu e-
Pelimpahan, Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses dengan status Kirim

Berkas.

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penuntut akan memverifikasi kelengkapan
berkas Pelimpahan dari Penyidik dengan memverifikasi data dan dokumen yang
dipersyaratkan. Jika Penuntut telah memverifikasi Berkas Pelimpahan, maka akan

terdapat notifikasi pada email dan whatsapp.

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt mahkamahagung.go id> 21 Jun 20222148 Yy -~
kepada caya ~

4+ Balas ®» Teruskan

Gambar 99 Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 Oleh Penuntut

PEMBERITAHUAN VERFIKASI BERKAS
P21 OLEH PENUNTUT

Kepada Yth:
dani zeno

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor :
2323/LP/V1/2022 dengan Nomor Berkas :
BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
diverifikasi hari ini tanggal 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 9:48 pm

Gambar 100 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21
Oleh Penuntut
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X. LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu yaitu Laporan e-Pelimpahan,
e-Penahanan, e-Sita, e-Pengeledahan, dan e-Diversi. Apabila salah satu sub menu pada
Laporan dipilih, maka aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa
yang dipilih. Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan
monitoring dan evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan
kebutuhan satuan kerja.

1. Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana
Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara dengan

status tahapan “Belum Lengkap”, “Berkas Dilimpahkan”, “Berkas Terverifikasi dan Limpah
PN” dan Total Kesuluruhan Perkara per bulan.

§ e-BERPADU = e — (

LAPORAN PELIMPAMAN BERKAS PERKARA PIDANA

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA TAHUN 2022

Gambar 101 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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D) e-BERPADU

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022

No Bulan Pelimpahan Berkas Total

Belum Lengkap Berkas di Limp Berkas T i Telah Register
dan Limpah PN

Januari o

Februari

Maret

Judi

Agustus

o le|~w|la|la|s|w]|n|-
=
o

September
Oktober
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November

olo|le|o|le|e|a|le|n|le]s|e
c|lo|le|lo|e|e|(o|le|o|le]o|e
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o|lo|e|o|o|e|(m|o|o|(o]o|e
c|lo|le|o|le|e|(w|e|o|o]o|e

N

Desember

Gambar 102 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

2. Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan
Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan menyajikan data permohonan
Perpanjangan Penahanan dengan status “Masuk”, “Penetapan”, “Ditolak”  pada
Perpanjangan Penahanan Penyidik Pertama, Perpanjangan Penahanan Penyidik Kedua
dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU = o SRR (

LAPORAN PERPANJANG AN PENAHANAN TERDAKWA

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA TAHUN 2022

Gambar 103 Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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\:-;) e-BERPADU
LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tahun 2022
No Bulan Penahanan Total
Penyidik Penyidik
Parpanjangan Pertama Parpanjangan Kedua
Masuk Penetapan Ditolak Masuk Penetapan Drolak

1 Januari 0 0 o 0 o 0 0
2 | Fobruari 0 0 o 0 0 0 0
3 | Marot 0 0 o a 0 i} 0
4 | April o 0 o 0 0 0 0
5 |Mei 0 o o 0 o 0 0
6 [ Juni 1 0 o o o 0 1
7 [ul 0 o o 0 Qo Q0 0
8 | Agustus 0 0 0 0 o 0 0
9 | September 0 0 o 0 0 0 0
10 | Oktober 0 o o 0 o 0 0
11 | November 0 0 o o 0 0 0
12 | Desember 0 0 o 0 o 0 0

Gambar 104 Cetak Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

3. Laporan Permohonan Penyitaan

Laporan Permohonan Penyitaan menyajikan data permohonan penyitaan dengan
status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU = o SN Q

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN TAHUN 2022

™ [ P Toast

e syt p——

Gambar 105 Laporan Permohonan Penyitaan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penyidik

50



@ e-BERPADU

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN
Tahun 2022

No Bulan Penyitaan Total
Masuk Disetujui Ditolak

1 Januarn 0 0 0 0
2 | Februari 0 0 0 o
3 | Maret o 0 a [
4 April 0 0 0 o
5 Mei 0 0 0 o
[ Juni 0 1 0 1
7 Juli 0 0 0 c
& | Agustus 0 0 Q o
g September 0 0 0 o
10 | Oktober 0 0 0 o
n November o 0 0 o
12 | Desember 0 0 0 o

Gambar 106 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan

4. Laporan Permohonan Penggeledahan
Laporan Permohonan Penggeledahan menyajikan data permohonan penggeledahan
dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.

@ e-BERPADU  — (

LARORAN PERMOHONAN PENGOELEDAHAN

LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN TAHUN 2022

Gambar 107 Laporan Permohonan Penggeledahan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU

LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN
Tahun 2022

&
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Desember

Gambar 108 Cetak Laporan Permohonan Penggeledahan

5. Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi
Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi menyajikan data
Persetujuan dan Penetapan Diversi dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan
Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

§ e-BERPADU = e e €

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERS| TAHUN 2022

.................

Gambar 109 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak’”.
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@ e-BERPADU

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI
Tahun 2022
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S
4
)
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o
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Gambar 110 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

6. Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai
dengan status “Masuk”, “Disetujui”’, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.
@ e-BERPADU = - (@
Gambar 111 Laporan Persetujuan Izin Pinjam Pakai
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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) e-BERPADU

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
Tahun 2022

N Bulan Parmononan Total
Masuk Disetujui Ditolak

1 Januari 0 0 0 0
2 Februari 0 0 0 0
3 Maret 0 0 0 0
4 April 0 0 [} 0
= Me o o 4] o
6 | Juni ] 0 1 1
7 Juli 0 0 0 0
8 | Agustus 0 0 0 0
9 September 0 0 0 0
10 | Oktober o o o o
11 November 0 0 0 0
12 | Desember 0 1] 0 0

Gambar 112 Cetak Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
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|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Akun untuk Pengadilan (Pengadilan Negeri, Mahkamah Syariah,
Pengadilan Militer, Pengadilan Tinggi, dsb) dapat dilakukan dengan menghubungi
Mahkamah Agung dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan
digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi (pemberitahuan) terkait dengan

penggunaan layanan pada e- Berpadu.

@kt =l - 0

Selamat Datang

e-Berpadu

Gambar 1 Halaman Beranda e-Berpadu
Il. LOGIN DAN UPDATE PROFIL

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” pada pojok kiri

atas atau memilih mulai layanan pada menu layanan di halaman awal.

@ e-BERPADU

MAHKAMAH AGUNG RI
Login

Gambar 2 Halaman Login e-Berpadu
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@ e-BERPADU = e (G

Prutl Pasggune

Gambar 3 Halaman Edit Profil Pengguna-1

Pada saat pertama kali masuk ke sistem, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.

@ e-BERPADU = iy SO (

Gambar 4 Halaman Edit Profil Pengguna-2

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna,

Nama Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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Identitas Pada Aplikasi eBerpadu
Mahkamah Agung RI

Nomor Handphone : 087838370023
atau
Email : pn.yogya@gmail.com

Mohon ABAIKAN pesan ini jika anda
TIDAK melakukan permintaan ini.

Ketuk link berikut untuk menyetujui
perubahan Identitas tersebut :
http://fe-berpadu.mahkamahagung.go.id
flogin/verify
MmlyMjg50TFhOWZjYzY1Y]E4ZGYzMDAyY
N2VhMzZhMzExYTRmMjAOMDUzNTg5Yzd
kZmIxYTQ3YjlhZjuSMGFjMDcxZGI3M2NiM
mUzZTYINTNmNWRjMzY4Nzc4YzdiOGM1
Y2EOZGlyMjU3MjgxZGMxOGY40WFmMzF
kYjUyZDRhMmJgQORqb1A4UFBOMHBaUW
S50NGhrdkJmejd1SWpXQXJKTIV4d216VkZ

lod ioaairo soos o ucoang

Gambar 5 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas

Setiap perubahan data pengguna, system akan mengirimkan notifikasi ke nomor
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah
penyalahgunaan wewenang dan peretasan.

Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar

berikut :
@eBERPADU =
Dashboard hboard /
DATA PELIMPAHAN PERKARA
T+
.|
21
° Pidana Bass Prdara Sngkel Tindsk Pasin Korgsi Pirona Arak
PMW:M W Pendaftaran

Gambar 6 Halaman Dashboard User Pengadilan
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penis Acars Kirim Beskes & Parbaikan Pendaltaran

Pelimpahan Berkas Perpanjangan Penahanan

0 0 0

Penyitaan Penggeledahan Izin Bezuk Tahanan

Gambar 7 Halaman Dashboard Pengadilan

IIl. PENDAFTARAN AKUN PENGGUNA INTERNAL PANITERA MUDA
PIDANA

Administrator pada Satuan Kerja dapat menambahkan Pengguna di Internal Satuan Kerja
dalam hal ini Panitera Muda Pidana. Pendaftaran Akun untuk Pengguna Internal Satuan
Kerja dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan digunakan
sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait dengan penggunaan layanan

pada e-Berpadu.

@ e-BERPADU = C

OAFTARPENGEUNA m

Gambar 8 Halaman Daftar Pengguna

Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu

Konfigurasi Pengguna
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Tambah Pengguna

Makkamah Agung

Pengadilan Negen Yogyakarta

Piih Kewenan, gan

Pilih Kewenangan

Admin APH

Panitera Muda Pidana

Gambar 9 Tambah Akun Pengguna Internal - Panitera Muda Pidana

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp. Panitera Muda Pidana melakukan verifikasi akun melalui tautan yang
diterima pada nomor whatsapp atau email. Daftar Pengguna yang telah diregister akan

tampil seperti gambar dibawah.

@ e-BERPADU = e C

Gambar 10 Halaman Daftar Pengguna yang telah terdaftar
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Tambah Pengguna

Mahkamah Agung

Pengadilan Negeri Yogyakarta

Panitera Muda Pidana

Narti Har
Mail *
E-Matl ; i
P vord
losongkan jika tidak ingin mengganti email atau password
Ulangl Passworo
kosongken Jika tdak Ingln menggantl email atau password
lepon Nom - ”
6285743459981
Blok

Tidak

Gambar 11 Edit Data Pengguna

Untuk edit data pengguna, klik tombol Edit, system akan menampilkan form
seperti diatas. Jika tidak ingin mengganti email atau password, dapat dikosongkan.
Namun jika akan mengganti email atau password dapat diisi sesuai kebutuhan.

IV. PENDAFTARAN AKUN ADMINISTRATOR APARAT PENEGAK HUKUM

@ e-BERPADU = C

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 12 Halaman Konfigurasi Pengguna
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Pendaftaran Akun Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang

valid dan nomor whatsapp masing-masing pihak, baik Admin Satuan Kerja maupun

Aparat Penegak Hukum.

Admin Satuan Kerja (satker) mendapatkan akun melalui admin Pengadilan
setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan dari atasan
sebagai admin.

Admin Satuan Kerja (satker) level Propinsi mendapatkan akun melalui admin
Pengadilan Tingkat Banding

Admin Satuan Kerja (satker) level Eselon | (Pusat) mendapatkan akun melalui admin
Biro Hukum dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung.

Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja dengan tahapan :
login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja dalam wilayah hukum
setempat, melengkapi data satuan kerja termasuk nomor whatsapp dan email yang
akan digunakan oleh Satuan Kerja untuk menerima notifikasi terkait dengan
penggunaan layanan pada e-Berpadu.

Admin Satuan Kerja melakukan verifikasi akun melalui tautan yang terkirim pada

nomor Whatsapp atau email.

Tambah Pengguna

instansi

Kepolisian Republik Indonesia

kas Besar Keposian Republik Indonesia

Kewenargan

Gambar 13 Form Tambah Pengguna
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Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor

Whatsapp.

= e (G

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 14 Halaman Daftar Pengguna

Action pada Register Pengguna antara lain Edit dan Delete.

Admin APH Tidak

Gambar 15 Action pada Register Pengguna

VI. DAFTAR PIMPINAN PENGADILAN

@ e-BERPADU = e (&

DAFTAR PIMPINAN PENGADE AN

Gambar 16 Daftar Pimpinan Pengadilan
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Sebelum menggunakan e-Berpadu, Administrator wajib menginputkan data referensi

Daftar Pimpinan Pengadilan.

Input Data Pimpinan

MUH. DJAUHAR SETYADI, S.H., M.H

NIP

[ 196807061996031006

Jabatan
Ketua

Status Aktif ;
Aktif

»

Gambar 17 Input Data Pimpinan

Daftar Pimpinan Pengadilan akan digunakan untuk generate pejabat
penandatanganan pada template form-form penetapan.

@ eBERPADU = s (

DAFTAR PAAFINAN PINGAOILAN

MU CHALHAR SETVADL S H, MM 19EE0TEADISAI 06 Ketus il o D

Gambar 18 Daftar Pimpinan Pengadilan yang telah di Register

VII. E-PENGGELEDAHAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada saat

terdapat permohonan penetapan izin penggeledahan.
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PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENGGELEDAHAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Penggeledahan baru dengan
Nomo": 3348/LP/IV/2022.Reskrim tanggal
21 Juni 2022 diajukan oleh: Penyidik.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebi lanjut. Terima Kasih. N P

Gambar 19 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan

Untuk melihat data permohonan pengajuan penggeledahan dari Penyidik yang ditujukan

kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penggeledahan -> Pengajuan.

Petugas dapat melihat data penggeledahan, data tersangka dan dokumen

penggeledahan dengan memilih tombol “Detil”.

e-Penggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEDAHAN

Halaman Ini Menampiikan Daftar Permohonan Penggeledahan Baru dan Belum di Proses

@  e-Penggeledahan

Pengajuan

Gambar 20 Daftar Pengajuan Penggeledahan

Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penggeledahan, data

tersangka dan dokumen penggeledahan.
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@ e-BERPADU = s (G

Data Penggeledatan

Gambar 21 Detil Data Penggeledahan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penggeledahan dengan cara
memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor

Register” akan muncul sebuah popup seperti gambar berikut :

Register Penetapan Penggeledahan

Persetujuan
Penetapan

Tanggal Penetapan

Nomor Penetapan

Gambar 22 Register Penetapan Penggeledahan

Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penggeledahan, maka perkara yang
sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan
Penggeledahan, akan ditampilkan pada Daftar Proses Penggeledahan — Proses

Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.
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@ eBERPADU = e (@

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEBAHAN

Gambar 23 Daftar Pengajuan Penggeledahan

Proses Penggeledahan akan muncul pada menu e-Penggeledahan -> Proses.

@ e-BERPADU = i C

Gambar 24 Daftar Proses Penggeledahan — Status Proses Penetapan

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan

penggeledahan dengan memilih tombol Cetak.

e

PENETAPAN
Normor 3IPen Pidi2022/PN Pig

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA

Ketua Pengadian Nege Palembang.

Membaca surat permohonan Penyidik Nomor 3348/LPAV2022 tanggal 11
Mei 2022 lentang persellian pengosiedahan terhadap 3348/Pen PeliVi2022 yang

diperiyian untuk kepentingan penyidikan dalam perara Tersan 3

Nama lengkap Budi Rohmad, gk

Umurtanggallshr  :  57/07-06-1964

Jenis kelarmin ¢ Lakidaki

Tempat tinggal : Jaan Kapten Saputra RT 043RW 013 Kelurahan

Kejuron Kecamatan Taman Kota Madiun, saat ini
tinggal di A.Tempel Sukorejo | No. 9, Kelurahan
Wonoreio, Kecamatan Tegalsad, Surabaya, Kel
Wonorejo, Kecamatan Tegalsar, Kota Surabaya,

Jawa Timur
Agema :  lslam
Pekeriaan Bolum/idpk bekeda

Gambar 25 Template Penetapan Penggeledahan
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@e-BERPADU =

@

Gambar 26 Melengkapi Data Dokumen Penetapan

Setelah penetapan penggeledahan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas
‘Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penggeledahan” untuk

mengupload/mengunggah penetapan penggeledahan dengan ekstensi “PDF”.

Gambar 27 Upload Dokumen Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan
apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan
penggeledahan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada

pemohon melalui Email dan Whatsapp.

Unggah Dokumen

Gambar 28 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil
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INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Penggeledahan Nomor:
3348/LP/IV/2022 sudah dikeluarkan
penetapan dengan Nomor: 3/Pen.Pid
/2022/PN Plg tanggal 13 Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut. Terima Kasih.

1157 PM

Gambar 29 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan

Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.

@ e-BERPADU = e B (

Data Pusetapan

D

Gambar 30 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah

Status pada Daftar Proses Penggeledahan akan berubah menjadi Penetapan seperti

gambar berikut :

@ e-BERPADU = e (

DAFTAR PROSES PENGOELEDAHAN

Gambar 31 Daftar Proses Penggeledahan - Status Penetapan
VII. E-PENYITAAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada

saat terdapat permohonan penetapan izin penyitaan.
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PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENYITAAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Sita baru dengan Nomor :
3348/LP/IV/2022 tanggal 16 Mei 2022
diajukan oleh: Penyidik Kepolisian

Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih

lanjut.

Terima Kasih. 8:37 PM &

Gambar 32 Notifikasi Whatsapp Penetapan ljin Penyitaan

Untuk melihat data permohonan pengajuan penyitaan dari Penyidik yang ditujukan
kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penyitaan -> Pengajuan. Petugas dapat melihat data

penyitaan, data tersangka dan dokumen penyitaan dengan memilih tombol “Detil”.

@ e-BERPADU = i (G

DAFTAR PENGAJUAN SITA

Gambar 33 Daftar Pengajuan Penyitaan

Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penyitaan, data tersangka

dan dokumen penyitaan.
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Data Penyitaan

Gambar 34 Detil Data Penyitaan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penyitaan dengan cara memilih
tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor Register” akan

muncul sebuah popup seperti gambar berikut :

Register Penetapan Penyitaan

Persetujuan

Ya
Penetapan

Tanggal Penetapan

31/05/2022

Nomor Penetapan

2/Pen.Pid/2022/PN Plg

Gambar 35 Register Penetapan Penyitaan

Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penyitaan, maka perkara yang sudah
diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan Penyitaan. Data
Permohonan Penyitaan akan ditampilkan pada Daftar Proses Penyitaan - Proses

Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.
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DAFTAR PENGAJUAN SITA
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Gambar 36 Daftar Pengajuan Penyitaan

Proses Penyitaan akan muncul pada menu e-Penyitaan -> Proses.

@ e-BERPADU = e B

DAFTAR PROSES SITA

Gambar 37 Daftar Proses Penyitaan - Proses Penetapan

Cetak Template Penggeledahan

Penanda Tangan Penetapan

YOSERIZALSH, MH. | Wakil Ketua

Kembali

Gambar 38 Cetak Template Dokumen Penetapan

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan

Penyitaan dengan memilih tombol Cetak.
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PENETAPAN

Nama lengkap Budi Rohmadi, dkk

Tempat lahir Lumajang

Umurftanggal lahir : /07-06-1964

Jenis kelamin ©  LakiHaki

Tempat tinggal ©  Jalan Kapten Saputra RT 043/RW 013 Kelurahan

Jawa Timur
Agama Islam
Pekerjaan ;| Belum/idak bekerja

Men'mbang. bahwa berdasarkan lamn dari Penyldl( #Penyilik# Nomg'

Gambar 39 Template Penetapan Penyitaan

@ e-BERPADU = (

Data Penyitaan

Gambar 40 Melengkapi Data Dokumen Penetapan

Setelah penetapan penyitaan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas
‘Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penyitaan” untuk mengupload

Imengunggah penetapan penyitaan dengan ekstensi “PDF”.

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



Gambar 41 Upload Dokumen Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan
apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan
penyitaan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon

melalui Email dan Whatsapp.

Unggah Dokumen

Gambar 42 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Sita Nomor: 3348/LP/IV/2022
sudah dikeluarkan penetapan dengan
Nomor: 2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 13
Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut. Terima Kasih.

12113 AM

Gambar 43 Notifikasi Whatsapp Penetapan Permohonan Sita
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Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.

§ e-BERPADU = (

Gambar 44 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah

Status pada Daftar Proses Penyitaan akan berubah menjadi Penetapan seperti

gambar berikut :

§ e-BERPADU

I
(@)

DAFTAR PROSES SITA

Gambar 45 Daftar Proses Penyitaan - Status Penetapan

VIIl. E-PENAHANAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada

saat terdapat permohonan penetapan perpanjangan penahanan.
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PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 3348/SP/IV/2022 tanggal 9
Mei 2022 diajukan oleh : Penyidik
Kepolisian Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 8:32 PM &

Gambar 46 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Untuk melihat data permohonan perpanjangan penahanan dari Penyidik atau Penuntut

Umum yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Penahanan -> Pengajuan

§ e-BERPADU = s (g

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 47 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Petugas dapat melihat data perpanjangan penahanan, data tersangka, riwayat

penahanan dan dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan.
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Data Perpanjangan Penshanan

Data Tersangks

Gambar 48 Data Perpanjangan Penahanan

Setelah memilih tombol “Detil’, akan muncul halaman data perpanjangan penahanan,

data tersangka, riwayat penahanan dan dokumen.

@ e-BERPADU = C

Data Riwayat Penshanan

Data Dokumen Penahanan

Gambar 49 Data Riwayat Penahanan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan perpanjangan penahanan dengan
cara memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor

register” akan muncul sebuah popup
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Register Penetapan Perpanjangan Penahanan

Persetujuan
Penetapan

Tanggal Penetapan 16/05/2022

Nomor Penetapan
2/Pen.Pid/2022/PN Plg

Kembali

Gambar 50 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan

Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh
Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman proses. Status pada tabel akan

memunculkan info proses dari pengajuan.

Cetak Template Penahanan

Penanda Tangan Penetapan

YOSERIZALSH, MH. | Wakil Ketua

Gambar 51 Cetak Template Penahanan

Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan

perpanjangan dengan memilih tombol “Cetak”.
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PENETAPAN
Nomor 2/Pen.Pid/2022/PN Plg

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA

Penuntut Umum Nomor 3348/SP/IV/2022 tanggal 09 Mei 2022 atas Jersangka:

Nama lengkap, : Stevanus Budi SH

Tempat lahir . Bekasi

Umurftanggal lahir : /10-11-1987

Jenis kelamin : | Lakiaki

Kebangsaan : Indonesia

Tempat tinggal i Jalan Kemana Saja ndak Tentu Arzh
Agama : Kristen

Pekeriaan 13

Tersangka ditahan. dalam tahanan Tahanan Rutan, masing-masing gleh;
1. Penyidik sejak tanggal 01 April 2022 sampai dengan tanggal 30 April

2022;

2022 sampai dengan tanggal 16 Mei 2022;
3. Penyidik Perpanjangan Periama Oleh Ketua Pengadilan sejak tanggal
L 09 Mei 2022 samnai dengan tancoal 08 .luni 2022

Gambar 52 Template Dokumen Penetapan Penahanan

Setelah penetapan perpanjangan penahanan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya
petugas kembali kehalaman detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan

perpanjangan penahanan dengan ekstensi “PDF”.

@EREREAN = e e C

Data Penetapan

ot [ 2

Gambar 53 Data Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan apabila

dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data perpanjangan penahanan.
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Upload Dokumen Penetapan

Dokumen
Penetapan

Choose File No file chosen

Gambar 54 Upload Dokumen Penetapan

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email
dan WhatsApp.

Q  Teusur emal ki @ GJ
¢« o0 0 § ® 0 ¢ D e Tawie

Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan set s« s &

norepdy | e-Court Mahkamah Agung RI
PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN FENAMANAN Kep!

norephy | e-Court Mahkamah Agung RI ~siesiysatssut mabkanatagsg go 6 N g ) fy -
bepds sipa +

Gambar 55 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 3348/SP/VI[2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 16 Mei
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:42 AM <&

Gambar 56 Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan
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Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah

menjadi Penetapan seperti gambar berikut :

9 SBERPADY = el €

PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Sr | Musazon

Gambar 57 Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan

Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh Penyidik atau penuntut umum.

omRPADY = = G

Gambar 58 Data Perpanjangan Penahanan

IX. 1ZIN BESUK
Untuk melihat data permohonan izin besuk dari pengguna layanan yang ditujukan yang
ditujukan kepada Pengadilan Negeri dapat melihat pada halaman Dashboard, atau
dapat juga langsung menuju ke menu e-lzin Besuk. Petugas dapat melihat data

permohonan izin besuk, dengan memilih tombol “Detil”.

30

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



PEECERADY | = e

e-Besuk / Daftar Perm

DAFTAR PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN

Gambar 59 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

Setelah memilih tombol “Detil”’, akan muncul halaman data permohonan izin besuk.

nnnnnnnnnn

Gambar 60 Data Permohonan Izin Besuk Tahanan

Untuk melihat preview Surat Permohonan Izin Besuk Tahanan dapat klik tombol “Cetak

Permohonan Izin Besuk”.

Untuk mencetak permohonan izin besuk silahkan memilih tombol “Cetak Permohonan
Izin Besuk” dan apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai,
maka petugas dapat melakukan validasi izin besuk dengan cara memilih tombol

“Validasi Izin Besuk’.
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Preview Permohonan tein Besuk Tahanan

OMOR REGISTER

2626451036
SURAT PERMOHONAN
DN SESUK TAHANAN ELEKTRONIK
Yogyakarta 26 juni 2022

Kepada Yth
Ketua Pengadiian Neger! Yagyakarta

Yang bertands tangan dibawah Ini, saya ;
-

Puy

13404021 608820005
:Swasta

:Surakarta

untuk 10N besuk, atas nama Terdakwa:
127 Juré 2022
:Stefanus
‘Lembaga Femasyarakatan Kelas Il A Yogyakarta
/P B/2022/PN Yyk
Keluarga
Adapun nama-nama ( pengkut | yang dibusubkan izin besuk tersebut ;
Tantri

P dan atss
permchanan inl saya haturkan terims kasih.

Gambar 61 Preview Permohonan Izin Besuk Tahanan

Setelah memilih tombol “Validasi Izin Besuk” akan muncul sebuah popup selanjutnya

petugas meng-upload/mengunggah izin besuk dengan ekstensi “PDF”.

Validasi Parmohonan kzin Besuk Tahanan

Nomor Perkara
Pemohon
Terdakwa

Tanggal Valldasi

Gambar 62 Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan
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Pada saat memilih tombol “Simpan”, akan muncul popup dan apabila dokumen berhasil
disimpan akan kembali ke halaman data permohonan izin besuk dan sistem akan
mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon dan rutan melalui email dan

WhatsApp.

§ e-BERPADU = el

Gambar 63 Data Permohonan Izin Besuk

Permohonan yang telah divalidasi status akan berubah “Telah divalidasi dan Di Izinkan”.

@ e-BERPADU = S e (§

Gambar 64 Validasi Izin Besuk Tahanan

Setiap permohonan izin besuk diterima dan divalidasi oleh Pengadilan Negeri, Rutan
yang dituju akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui Whatsapp dan email

yang selanjutnya dapat diakses dengan masuk ke e-Berpadu.
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Gambar 65 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

Status Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan yang telah berkunjung, yang semula
“Validasi dan Diizinkan” akan berubah menjadi “Telah Berkunjung”

X. PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada
saat terdapat pelimpahan berkas perkara dari penuntut.

€ O 0 §F &8 0 € O »

Pelimpahan Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM 5 B
D Katak Masuk %X DB COURT MARI %

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <ncreply@ecourt mahkamahagung go ld>
kepads saya ~

Gambar 66 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara
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PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
2323/LP/VI[2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 3:48 PM

Gambar 67 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara

Untuk melihat data permohonan pelimpahan perkara dari Penuntut yang ditujukan
kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga langsung
menuju ke menu e-Pelimpahan. Pada menu e-Pelimpahan terdapat dua sub menu yaitu

Pelimpahan Belum Proses dan Pelimpahan Sudah Proses.

§ e-BERPADU = e

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belurn Dlprases

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 68 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

Petugas dapat melihat data pelimpahan, data penuntut, data terdakwa dan dokumen

berkas pelimpahan, dengan memilih tombol “Proses”
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Gambar 69 Data Berkas Perkara Pelimpahan dan Daftar Penyidik

Setelah memilih tombol “Detil”’, akan muncul data pelimpahan, data penuntut, data

terdakwa dan dokumen berkas penyidik.

@ e-BERPADU =

Data Pelimpanan

Gambar 70 Data Pelimpahan
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Data Dokumen Derkus Peayidk

Gambar 71 Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa dan Data Dokumen Berkas Penyidik

Untuk melihat detail Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut yang harus diupload klik

“Untuk Membaca”.

@ &:BERPADU

Data Dokumen Berkas Penuntut

Gambar 72 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh penuntut telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses pelimpahan berkas perkara dengan

memverifikasi masing-masing dokumen.
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Gambar 73 Verifikasi Data Dokumen Berkas Penuntut

Dalam tahap verifikasi berkas pelimpahan terdapat dua opsi, apakah berkas lengkap

atau berkas perlu perbaikan/tidak lengkap. Berikut catatan berkas perbaikannya.

Verifikasi Berkas Perlimpahan

O

o

Catatan Perbaikan Data Dokumen Berkas Penyidik Tidzk

Gambar 74 Verifikasi Berkas Pelimpahan

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas
dinyatakan tidak lengkap dan sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada

penuntut melalui Whatsapp.
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Verifikasi Berkas

Apakah Berkas perkara ini akan dinyatakan tidak lengkap ?

Gambar 75 Verifikasi Berkas

Notifikasi Verifikasi Berkas dinyatakan tidak lengkap juga dikirimkan kepada penuntut

melalui email.

® @ i

i

Q  Telusuri email

1 dari 3.245 <

¢ B 0§ ® 0 ¢€ B B

Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM tidak lengkap/Perlu diperbaiki © KouknMawex &

09.34 (1menltyang lalu) ¥ &

noreply | e-Court Agung RI @ecourt mahk
kepada saya
B ER| S PERK. ]
BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
DAK LENGKAP/PERLU
: 4 gt T 45 /
DIPER BAI

Kepada Yth
Evan Bangun

Mohon diupload kembali berita acara serah terima barang bukil

Sllahkan login ke Apllkas! e-Berpadu untuk Info lebih lanjut
Terima Kasih

Gambar 76 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap / perlu diperbaiki
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BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM TIDAK
LENGKAP/PERLU DIPERBAIKI

Kepada Yth:
Evan Bangun

Data Dokumen Berkas Penyidik Tidak
lengkap, mohon dicek kembali Dokumen
yang belum diupload

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 8:49 PM

Gambar 77 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas Tidak Lengkap

Status pada Daftar Pelimpahan Berkas Perkara adalah Perbaikan Berkas Pelimpahan.

Kewenangan berpindah kepada penuntut, untuk memperbaiki berkas perkara.

@ e-BERPADU =

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Bekim Digrose

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 78 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara - Status Perbaikan Berkas Pelimpahan

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV[2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 7:11 AM

Gambar 79 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas
Telah Diperbaiki dan Dikirim Kembali
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Setelah penuntut memperbaiki berkas perkara, Sistem akan mengirimkan notifikasi ke
whatsapp dan email Petugas Pengadilan. Status pada Daftar Pelimpahan Berkas

Perkara adalah Kirim Berkas Pengadilan.

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 80 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

Petugas Pengadilan dapat melakukan verifikasi kembali terhadap dokumen pelimpahan

yang telah dikirimkan.

Gambar 81 Data Dokumen Pelimpahan Berkas Penuntut

Petugas Pengadilan memverifikasi satu per satu terhadap dokumen yang telah

diupload. Apakah berkas lengkap atau perlu perbaikan/tidak lengkap.
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Verifikasi Berkas Perlimpahan

Kemball

Gambar 82 Verifikasi Berkas Pelimpahan

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas
dinyatakan lengkap.

Verifikasi Berkas

Apakah Berkas perkara ini akan dinyatakan lengkap ?

Gambar 83 Verifikasi Berkas

Pada saat Klik “Proses”, sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada

penuntut melalui email.
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Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap D KaiakMasik s 2

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI «romply@ecourt mahkamanagung 9o id> 1225 (S manityang ok}  §Y 4
kepads sayn ~
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Gambar 84 Notifikasi Email Berkas Dinyatakan Lengkap

Notifikasi Verifikasi Berkas dinyatakan lengkap juga dikirimkan kepada penuntut melalui

whatsapp.
BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/0.
[2022/DITRESKRIMUM DINYATAKAN
LENGKAP
Kepada Yth:
Evan Bangun
Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap
dan akan diregister perkara
Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 19:95 PM
Gambar 85 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan Lengkap
@e-BERPADU = i (

Gambar 86 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diproses —
Status Berkas Terverifikasi
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Untuk mendaftar perkara, Petugas Pengadilan mereview kelengkapan data berkas

perkara dan dokumen pelimpahan.

@e-BERPADU = (

Barkas Perkara Pelmgahan

Gambar 87 Detil Data Pelimpahan Berkas Sudah Diproses

Setelah petugas berhasil memverifikasi berkas, untuk tahap selanjutnya Petugas
Pengadilan meregister pada Aplikasi SIPP. Petugas Pengadilan dapat melihat notifikasi

berapa jumlah Pendaftaran Online yang masuk melalui E-Court Pidana.

@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
= PENGADILAN NEGER| YOGYAKARTA

& H B
B Bl
Vi B B

Gambar 88 Menu e-Court Pidana pada SIPP
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‘Menu E-Court Pidana” memiliki notifikasi angka sesuai dengan jumlah pendaftaran
online yang sudah masuk dan memiliki status “Diverifikasi” dan belum diregister di SIPP

(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) atau yang belum mempunyai Nomor Perkara.

@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
WL PENGADRAN NEGERI YOGYAKARTA

Gambar 89 Pendaftaran Online Baru — Pidana

Setelah mendapatkan data pendaftaran online yang masuk dalam daftar pendaftaran
online, untuk meregister ke dalam SIPP dan mendapatkan nomor perkara dengan
menekan tombol Register.

Setelah ditekan tombol register, akan tampil formulir pendaftaran perkara pidana, seperti

halnya tambah perkara baru pada perkara perdata yang didaftarkan melalui e-Court.

@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
< PENGADILAN NEGER| YOGYAKARTA

TAMBAH - DATA PERKARA PIDANA BIASA

Gambar 90 Register Perkara Pidana Biasa

Tambah perkara dilakukan dengan cara memilih Klasifikasi Perkara terlebih dahulu.
Klasifikasi perkara ditentukan oleh Panitera Muda Pidana atau Meja | Pidana pada
Pengadilan Ngeri. Proses ini berlaku juga untuk Perkara Jinayat pada Mahkamah

Syariah. Pilihan Generate Nomor dengan pilihan Ya atau Tidak dan pengisian form
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lainnya seperti halnya pendaftaran perkara secara manual sehingga tidak ada kesulitan

dalam meregister perkara baru pada SIPP untuk pendaftaran Online.

@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara

< PENGADILAN NEGER! YOGYAKARTA

L B e ey s R

TAMBAH - DATA PERKARA PIDANA BIASA

Gambar 91 Register Perkara Pidana Biasa

Setelah pendaftaran perkara berhasil, maka akan kembali ke Menu Pendaftaran Online
kembali, dan perkara yang sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar
Pendaftaran Online karena sudah memiliki nomor perkara. Akan tetapi statusnya masih
bisa dicari dari Form Pencarian dengan mengetik Nomor Register Online.

Q‘ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
PENGADILAN NEGER! YOGYAKARTA

Gambar 92 Dashboard Pendaftaran Perkara Online — Pidana

Pendaftaran yang telah dilakukan jika berhasil maka akan terdapat Perkara Baru di
register perkara Pidana Biasa.
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@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
PENGADILAN NEGER! YOGYAXARTA

Gambar 93 Daftar Perkara Pidana Biasa

Setelah berhasil melalukan register pendaftaran perkara baru, secara otomatis pada
https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id nomor Pendaftaran Perkara Online yang
sudah mendapatkan Nomor Perkara dari SIPP secara otomatis akan terupdate. Pada
saat meregister perkara baru di SIPP secara otomatis, setelah berhasil mengupdate
data e-Court untuk Nomor Perkara, juga akan mengirimkan notifikasi ke email dan
whatsapp kepada Penuntut yang mendaftarkan perkara tersebut.

Pada kondisi tertentu, Pendaftaran Nomor perkara juga dapat dilakukan melalui

eBerpadu. Akan muncul popup Register Nomor Perkara.

Register Nomor Perkara

Gambar 94 Registrasi Nomor Perkara

Pada saat memilih tombol “Simpan” sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan)
kepada penuntut melalui email bahwa perkara telah diregister.

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



noreply | e-Court Mahkamah Agung Rl <noreply @ecourt. mahkamahagung.go id> 535 (3 manityanglalu) 3T H
kepnda sayn ~

Gambar 95 Email Berkas Perkara telah diregister

Notifikasi (pemberitahuan)bahwa perkara telah diregister kepada penuntut

dikirim juga melalui whatsapp

BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/06
[2022/DITRESKRIMUM TELAH
DIREGISTER

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM telah diregister
Pengadilan Negeri Yogyakarta

nomor perkara : 4/PID.B/2022/PN.YYK
tanggal : 22 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 3:35 PM

Gambar 96 Notifikasi Whatsapp Berkas Perkara Telah Diregister

Setelah petugas berhasil Register Perkara, maka perkara yang sudah diregister tidak
akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belum Proses. Data
Pelimpahan Berkas Perkara akan ditampilkan ke Daftar Pelimpahan Berkas Perkara
Sudah Proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan yaitu

Perkara Terdaftar.
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@ e-BERPADU =

e-Pelimpahan

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA TELAH SELESAI DIPROSES

Gambar 97 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diroses -
Perkara Terdaftar

Xl. PEMBANTARAN

Seorang terdakwa yang sakit dan membutuhkan perawatan secara intensif dan/atau
rawat inap di rumah sakit, dapat dilakukan pembantaran atau penundaan sementara
penahanan karena alasan kesehatan yaitu dikuatkan dengan hasil pemeriksaan dokter
yang menyatakan bahwa terdakwa perlu dilakukan perawatan di rumah sakit.
Pembantaran dapat diajukan melalui akun petugas rutan/lapas.

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada

saat terdapat permohonan penetapan pembantaran.

PEMBERITAHUAN PEMBANTARAN
PENAHANAN

Kepada Yth :
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Terdapat Permohonan Pembantaran
Penahanan Baru.

Nomor : 1234/SP/V1/2022
Tanggal : 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 9:31 PM

Gambar 98 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembataran Penahanan
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Untuk melihat data permohonan pembantaran penahanan dari Penyidik atau Penuntut
Umum yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Pembantaran ->

Pengajuan

@ SBERPADU =

Gambar 99 Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

Petugas dapat melihat data terdakwa, data permohonan pembantaran penahanan dan

dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan.

Gambar 100 Detil Pembantaran Penahanan — Data Terdakwa

Petugas dapat memeriksa data terdakwa seperti nomor identitas, jenis identitas, nama
terdakwa, kewarganegaraan, tempat dan tanggal lahir, status kedewasaan terdakwa,

jenis kelamin, agama, pekerjaan, tempat tinggal dan sebagainya.
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@ SEBERPADU = e (@

Uhat Surat Permohonan

(((((

Gambar 101 Detil Pembantaran Penahanan — Data Permohonan Pembantaran
Penahanan

Untuk data selanjutnya Petugas dapat memeriksa Data Permohonan Pembantaran
Penahanan yang berisi nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, status
penahanan, nama pemohon, nomor perkara, tanggal mulai pembantaran penahanan,
keterangan pada surat permohonan, dan dokumen surat permohonan beserta lampiran
berupa surat keterangan dokter dan sebagainya yang telah digabung menjadi 1(satu)

file.

Apakah Anda Yakin?

Gambar 102 Notifikasi Telaah Pembantaran Penahanan
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Tahap selanjutnya adalah Telaah. Akan tampil Disclaimer Telaah, bahwa dengan Klik “Telaah”,
maka akan mengunci permohonan pembantaran penahanan dari perubahan pemohon dan
permohonan harus segera ditelaah. Pemohon akan mendapatkan notifikasi atas perubahan
tindakan.

@ e-BERPADU = C

Data Penetapan Pembantaran Penshanan

Kemball

Gambar 103 Data Penetapan Pembantaran Penahanan - Tidak Disetujui

Permohonan akan diverifikasi oleh Pengadilan. Jika permohonan tidak disetujui, petugas akan
menginputkan tanggal telaah, alasan tidak disetujui, nomor penetapan, tanggal penetapan dan
dokumen penetapannya.

Gambar 104 Data Penetapan Pembantaran Penahanan — Disetujui
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Jika permohonan disetujui, petugas akan menginputkan tanggal telaah, nomor penetapan,

tanggal penetapan dan dokumen penetapannya.

Apakah Anda Yakin?

ntapan Akan Mengunc

Gambar 105 Notifikasi Pengiriman Telaah
Pada saat Kirim Penetapan, akan tampil Disclaimer bahwa tindakan pengiriman penetapan
akan mengunci keseluruhan permohonan pembantaran penahanan. Pemohon akan
mendapatkan notifikasi atas perubahan status tindakan pengiriman penetapan. Sistem akan

mengirimkan notifikasi kepada pemohon melalui whatsapp.

%) e-BERPADU = :”.’L:L‘.:";‘L’.‘ ,,,,,,,,,,, C

Gambar 106 Daftar Permohonan Pembantaran

Setelah permohonan pembantaran disetujui oleh Pengadilan, maka status permohonan pada

Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan Disetujui.
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XIl. DIVERSI

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat

permohonan penetapan diversi.

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Diajukan oleh Penuntut Evan Bangun;
Satker Pemohon Kejaksaan Negeri
Yogyakarta;

Nomor Permohonan 123/Pen/2022;
Nomor Register Penuntut Umum
123/Pen/2022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 26 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

10:08 am

Gambar 107 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi

Untuk melihat data permohonan penetapan diversi dari Penyidik atau Penuntut Umum yang

ditujukan kepada Pengadilan pilih menu e-Diversi -> Pengajuan

@EEERPADU = e (@

e-Diversi / Daftar Protes Permohonan Div

DAFTAR PROSES PERMOHONAN DIVERS!

Gambar 108 Daftar Proses Permohnan Diversi
Petugas dapat melihat data permohonan penetapan diversi, dengan memilih tombol “Detil” di

sebelah kanan.
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@EBERPADY =

e-Diverst / Daftar Permohanan Diverst / Data Pecmobonan Fenetapan Divers

PENETAPAN DIVERS!

Data Permohonan Penetspan Diversi

Pengadiian Neger Deuju

Nama Pemehan

Gambar 109 Penetapan Diversi

Petugas kemudian akan meregister dengan memberikan tanggal penetapan dan nomor

penetapan.

Register Nomor Penetapan

Tanggal Penetapan®
E8 P 22/06/2022

Nomor Penetapan®
23/Pen.Div/2023|PN Yyk

Gambar 110 Register Nomor Penetapan

Pada saat Klik “Simpan”, maka akan terdapat notifikasi Penetapan Permohonan Diversi.

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui WhatsApp.
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Penetapan Permohonan Diversi

Gambar 111 Notifikasi Penetapan Permohonan Diversi

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi syarat,
maka petugas dapat memproses penetapan diversi. Pengajuan permohonan penetapan diversi
yang disetujui maupun tidak disetujui oleh Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman

proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.

@EEEETNEE | =

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Data Permohonan Penetapan Divers

PENETAPAN DIVERSI

:::::

Edit Penetapan

Pungadilan Negert Dituju

PewnttUmes | eanBangun

Gambar 112 Cetak Template Penetapan Diversi

Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan diversi
dengan memilih tombol “Cetak Template Penetapan”.
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Setelah penetapan diversi dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas kembali kehalaman

detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan diversi dengan ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penetapan

Dokumen
Penetapan

Choose File No file chosen

Kembali

Gambar 113 Upload Dokumen Penetapan

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email dan
WhatsApp.

X, PINJAM PAKAI

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat
permohonan penetapan pinjam pakai.

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
BARANG BUKTI

Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Nomor Register : 220624830289
Nomor Perkara : 4/Pid.Bj2022/PN Yyk
Nama Pemohon : Zulvan

Tgl. Permohonan : 24 Juni 2022

Terdakwa : Stefanus

Barang Bukti : Mobil HRV Plat AB 505 LL

Anda akan mendapatkan pemberitahuan
melalui whatsapp setelah divalidasi
pengadilan atau klik

http://dev-
ma.maulanahrp.com:8080/validasi_izin_pi
njam_pakai/MjlwNjl0ODMwMjg5

4:59 am

Gambar 114 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Pinjam Pakai Barang Bukti
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Untuk melihat data permohonan izin pinjam pakai dari pengguna layanan yang ditujukan
yang ditujukan kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga
langsung menuju ke menu e-Izin Pinjam Pakai. Petugas dapat melihat data permohonan

izin Pinjam Pakai, dengan memilih tombol “Detil”.

@e-BERPADU = e | (g

e-PinjamPakal / Daflur Peimahoran i Piram Pak

DAFTAR PENGAJUAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAXAY

Gambar 115 Daftar Pengajuan Permohonan Izin Pinjam Pakai

Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul halaman data permohonan izin Pinjam Pakai.

Status pada detil permohonan adalah “Pengajuan”.

mosane

Gambar 116 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai
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Untuk melihat preview Surat Permohonan lzin Pinjam Pakai dapat klik tombol “Cetak

Permohonan |zin Pinjam Pakai”

Previaw Parmohonan Lyin Pinjam Pakai

Gambar 117 Preview Surat Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk melihat Data KTP dan Bukti Kepemilikan, dokumen bisa dipreview dan

didownload.

@eBERPADU = Siae (@

Tewenresd e

E : ;

.......

Gambar 118 Detail Permohonan Izin Pinjam Pakai
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Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai, maka petugas
dapat melakukan validasi pinjam pakai dengan cara memilih tombol “Validasi Izin Pinjam
Pakai”.

Validasi Permohonan Ltin Pinjam Pakai

Nomor Perkara

Pemohon

Terdakwa

Tanggal Permcohonan

Tanggal Validas! *

Nomaor Surat *
123/Pen/2022

Tembusan
Kejaksaan Negert Yogyakaria

Tembusan dgunakars pka tarang bukts berada di Penuntut (Kejsksaan) otau
Pesvacik (Poiri

Gambar 119 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai

Setelah memilih tombol “Validasi Izin Pinjam Pakai” akan muncul sebuah popup.
Petugas menginput nomor perkara, pemohon, terdakwa, tanggal permohonan, tanggal
validasi, nomor surat, tembusan (digunakan jika barang bukti berada di penuntut atau
penyidik), status permohonan dan meng-upload/mengunggah dokumen penetapan izin
pinjam pakai dengan ekstensi “PDF”. Jika Permohonan diizinkan, maka pilih status
permohonan dengan “Diizinkan”. Namun jika permohonan tidak diizinkan maka pilih

status permohonan “Tidak Diizinkan” dengan menginputkan Keterangan/ alasan.
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Validasi Permohonan Ltin Pinjam Pakai

123/Pen/2022

Kesaksaan Negert Yogyakaria

Tembusan dgunskar ks terang bukt berada di Penuntut (Kejsksaan) atau
Paswpeclk (Poiri}

Tidak Oinnkan

[ Maal dlasnakan dak aemechsaad

; | 1641968752 45493 pot

Gambar 120 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai

Setelah permohonan divalidasi, maka akan terdapat tampilan informasi Validasi Izin
Pinjam Pakai. Jika tidak diizinkan, maka status permohonan “Telah Divaidasi dan belum

diizinkan®, disertai dengan alasan berikut lokasi pengambilan barang bukti beserta

Dokumen Surat Pinjam Pakai.

@e-BERPADU = e

Validasi tzin Pinjam Pakai

Gambar 121 Validasi Izin Pinjam Pakai
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XIV. LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu vyaitu Laporan e-
Pelimpahan, e-Penahanan, e-Sita, e-Pengeledahan, e-Izin Besuk, e-Pembantaran, e-
Diversi dan e-Pinjam Pakai. Apabila salah satu sub menu pada Laporan dipilih, maka
aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa yang dipilih.
Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan monitoring dan
evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan kebutuhan satuan

kerja.

1. Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana
Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara
dengan status tahapan “Belum Register’, “Proses Perbaikan”, “Telah Diregister” dan

Total Kesuluruhan Perkara per bulan.

§e-BERPADU =

(@2

LAPCRAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA

LAPORAN PELIMPAMAN BERKAS PERKARA PIDANA TAHUN 2022

Butars gt Pracss britaikan Tt Boghacen

Gambar 122 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak’”.
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9 -SERPADU

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022

No Baan Pelmparan Berkas Tosl
Bedum Registar Proses Pecoskan Tolsk Register

aaaaaa

Gambar 123 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

2. Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa menyajikan data perpanjangan
penahanan dengan status tahapan “Penyidik Perpanjangan Pertama®, “Penyidik
Perpanjangan Kedua”, “Penuntut Perpanjangan Pertama”, “Penuntut Perpanjangan
Kedua” dan Total Kesuluruhan Permohonan per bulan. Masing-masing jenis

perpanjangan penahanan memiliki status “Masuk”, “Ditetapkan” dan “Ditolak”.

g e-BERPADU = e (@

LAPORAN PERPANJANCAN PENAMANAN TERDAKWA

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA TAHUN 2022

Gambar 124 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-SERPADU

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tahun 2022

DEERARRE
HHUHL

Gambar 125 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

3. Laporan Permohonan Penyitaan
Laporan Permohonan Penyitaan menyajikan data permohonan penyitaan dengan status

“Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU  — e (G
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Gambar 126 Laporan Permohonan Penyitaan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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Gambar 127 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan

4. Laporan Permohonan Penggeledahan

Laporan Permohonan Penggeledahan menyajikan data permohonan penggeledahan

dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.

@ e-BERPADU =
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Gambar 128 Laporan Permohonan Penggeledahan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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Gambar 129 Cetak Laporan Penggeledahan

5. Laporan Izin Besuk

Laporan Permohonan Izin Besuk menyajikan data permohonan Izin Besuk dengan

status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU =
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Gambar 130 Laporan Izin Besuk

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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Gambar 131 Cetak Laporan Permohonan Izin Besuk

6. Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan
Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan menyajikan data permohonan
Pembantaran Penahanan dengan status “Masuk”, “Disetujui’, “Ditolak” dan Total

Keseluruhan Permohonan per bulan.
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Gambar 132 Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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Gambar 133 Cetak Permohonan Pembantaran Penahanan

7. Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Laporan Permohonan dan Penetapan Diversi menyajikan data Persetujuan dan
Penetapan Diversi dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan

Permohonan per bulan.
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Gambar 134 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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Gambar 135 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

8. Laporan Permohonan lzin Pinjam Pakai
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai
dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak™ dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.
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Gambar 136 Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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Gambar 137 Cetak Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
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PENDAHULUAN

INFORMASI UMUM

e-BERPADU (Elektronik Berkas Pidana Terpadu) adalah aplikasi berbasis web yang
terintegrasi yang dipergunakan untuk pengolahan dan pertukaran dokumen administrasi
perkara pidana, antara lain: pelimpahan berkas perkara pidana secara elektronik,
permohonan izin/persetujuan penyitaan secara elektronik, permohonan izin/persetujuan
pengeledahan secara elektronik, perpanjangan penahanan secara elektronik, permohonan
izin pembantaran, permohonan izin besuk secara elektronik, penetapan diversi,
permohonan izin pinjam pakai barang bukti dan sebagainya. Aplikasi ini akan terus
dikembangkan sesuai dengan kebutuhan.

Aplikasi e-Berpadu diharapkan dapat mendorong perwujudan Sistem Basis Data
Penanganan Perkara Tindak Pidana Secara Terpadu Berbasis Teknologi Informasi. e-
Berpadu merupakan “embrio” perwujudan Sistem Peradilan Pidana Secara Elektronik atau
yang dikenal dengan e-Court Pidana, sebagaimana telah diamanatkan dalam Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 4 Tahun 2020. Mahkamah Agung mengharapkan kebijakan ini
akan menjadi perubahan proses menuju Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE).

RUANG LINGKUP APLIKASI DAN SYARAT

Ruang Lingkup aplikasi e-Berpadu adalah sebagai berikut :

1. E-Pelimpahan Berkas Perkara Online

E-Pelimpahan Berkas Perkara Online adalah layanan bagi penyidik dan penuntut umum
untuk melimpahkan berkas perkara secara elektronik. Penyidik dan Penuntut Umum
mengajukan pelimpahan berkas perkara ke Pengadilan Negeri dengan tahapan sebagai
berikut :
a. Penuntut Umum login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
b. Penuntut Umum menginput:

1) nomor laporan penyidik;

2) nomor berkas perkara;
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3) tanggal berkas perkara; dan
4) data penyidik.

c. Penuntut Umum mengirimkan notifikasi kepada Penyidik bahwa berkas perkara telah
lengkap (P-21).

d. Penyidik menerima notifikasi dari Penuntut Umum melalui whatsapp dan email
terdaftar bahwa berkas perkara telah lengkap.

e. Penyidik login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

f.  Penyidik menambahkan:
1) data Penyidik (jika ada);
2) melengkapi data tersangka;
3) data penahanan tingkat penyidikan (apabila ditahan); dan
4) mengungggah dokumen berkas perkara tingkat penyidikan.

g. Dokumen berkas perkara sebagaimana dimaksud pada huruf f angka 4) antara lain
terdiri dari:

1) sampul berkas perkara;

2) daftarisi berkas perkara;
3) resume;

4) laporan polisi;

5) surat perintah penyidikan;

(2}

surat pemberitahuan dimulainya penyidikan;

~

berita acara pemeriksaan saksi;

oo

berita acara pengambilan sumpah saksi;

)
)
)
)
)
)
)
)

9) berita acara pemeriksaan tersangka;
10) surat penunjukan penasihat hukum;
11

12

)
) surat perintah penangkapan;
) berita acara penangkapan;
13) surat perintah penahanan;
14) berita acara penahanan;
15) surat pemberitahuan penahanan;
16) surat permintaan perpanjangan penahanan;
17) perpanjangan penahanan;
18) surat perintah penyitaan;
19) berita acara penyitaan;
)

20) laporan penyitaan;
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21
22
23
24) daftar barang bukti;
25
26
27) foto/dokumen barang bukti;

permohonan penyitaan;
penetapan penyitaan;
daftar saksi;

daftar pencarian barang bukti;
daftar tersangka;

28) foto tersangka;
29) identitas tersangka;
30

31) dokumen lain yang diperlukan.

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)

berita acara pemeriksaan ahli; dan

h. Dalam hal  permohonan lzin/Persetujuan  Penyitaan, lzin/Persetujuan
Penggeledahan, dan Permohonan Perpanjangan Penahanan dilakukan melalui
Aplikasi e-Berpadu, dokumen terkait tidak perlu diunggah kembali.

i. Berita acara sebagaimana dimaksud pada huruf g ditandatangani dengan
menggunakan Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi.

j. Dalam hal tersangka, saksi, ahli, dan pihak lainnya belum memiliki Tanda Tangan
Elektronik Tersertifikasi, berita acara ditandatangani dengan tahapan sebagai
berikut:

1) Penyidik menandatangani berita acara pemeriksaan dengan menggunakan
Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi; dan

2) Penyidik mencetak dokumen berita acara pemeriksaan sebagaimana dimaksud
pada angka 1) untuk ditandatangani oleh tersangka, saksi, ahli, dan pihak lainnya
dengan tanda tangan manual.

k. Penyidik melimpahkan berkas perkara kepada Penuntut Umum melalui Aplikasi e-
Berpadu.

. Berita acara pemeriksaan yang dilimpahkan oleh Penyidik kepada Penuntut Umum
adalah berita acara pemeriksaan sebagaimana dimaksud pada huruf j angka 1).

m. Dalam hal berita acara pemeriksaan ditandatangani secara manual oleh Penyidik,
tersangka, saksi, ahli, dan pihak lain, Penyidik melimpahkan berita acara
pemeriksaan yang disimpan dalam format pdf dan bukan hasil pindaian (scan) serta
dijamin kesesuaiannya dengan dokumen cetak berita acara pemeriksaan kepada
Penuntut melalui Aplikasi e-Berpadu.
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n. Penuntut Umum menerima notifikasi dari Penyidik melalui whatsApp dan email
terdaftar.

0. Penuntut Umum login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian melengkapi data
tersangka, data penuntutan, dan data penahanan tingkat penuntutan.

p. Dalam hal masih terdapat kekurangan data dan dokumen berkas perkara
sebagaimana dimaksud pada huruf g, Penuntut Umum dapat melengkapi data dan
dokumen tersebut sesuai dengan berkas perkara yang telah P-21.

g. Penuntut Umum melimpahkan perkara kepada Pengadilan yang berwenang melalui
Aplikasi e-Berpadu.

r. Petugas Kepaniteraan terkait menerima notifikasi melalui whatsApp dan email
terdaftar.

s. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

t. Panitera muda terkait memverifikasi kelengkapan dokumen berkas perkara.

u. Dalam hal terdapat kekurangan data dan dokumen berkas perkara, panitera muda
terkait mengirim notifikasi kekurangan berkas perkara kepada Penuntut Umum
melalui Aplikasi e-Berpadu.

v. Penuntut Umum melengkapi data dan dokumen berkas perkara sebagaimana
dimaksud pada huruf u melalui Aplikasi e-Berpadu.

w. Dalam hal berkas perkara telah lengkap, panitera muda terkait meregistrasi perkara
ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

x. Dalam hal terjadi perubahan surat dakwaan, Penuntut Umum dapat mengajukan
melalui Aplikasi e-Berpadu paling lambat 7 (tujuh) hari sebelum hari sidang.

y. Pengadilan memproses perkara yang dilimpahkan secara elektronik paling lambat
pada pukul 15.00 waktu setempat.

z. Pelimpahan perkara secara elektronik yang dilakukan di luar jam sebagaimana
dimaksud pada huruf y, diproses pada hari kerja berikutnya.

aa.Penuntut Umum dan Penyidik mendapat notifikasi melalui Aplikasi e-Berpadu,
whatsapp dan email terdaftar bahwa berkas perkara telah teregistrasi di Pengadilan.

bb.Sejak perkara teregistrasi sebagaimana dimaksud pada huruf aa, kewenangan
terhadap perkara beralih ke Pengadilan.

cc.Dokumen berkas perkara yang dilimpahkan melalui Aplikasi e-Berpadu oleh
Penuntut ke Pengadilan dan telah dijamin keutuhannya oleh pejabat yang
berwenang, memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen cetak berkas
perkara.
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dd.Perlakuan terhadap dokumen cetak berkas perkara:

1) pada tahap awal implementasi Administrasi Perkara Pidana Terpadu Secara
Elektronik, dokumen cetak berkas perkara diajukan oleh Penuntut ke Pengadilan
pada persidangan pertama.

2) berdasarkan hasil evaluasi atas implementasi sebagaimana dimaksud pada angka
1), dokumen elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu memadai untuk pemeriksaan
perkara sehingga:

a) dokumen cetak berkas perkara tetap berada di kantor Penuntut; dan

b) dokumen cetak diajukan oleh Penuntut ke persidangan atas perintah
hakim/majelis hakim dalam hal terdapat perbedaan antara dokumen elektronik
yang terdapat dalam Aplikasi e-Berpadu dan dokumen yang dibacakan oleh
Penuntut dalam persidangan atau keadaan lainnya.

ee.Dalam hal pelimpahan perkara dilakukan melalui Aplikasi e-Berpadu, barang bukti

yang akan diperiksa tetap berada di kantor Penuntut.

E-Penggeledahan

E-Penggeledahan adalah layanan bagi penyidik untuk mengajukan izin/persetujuan

penggeledahan secara elektronik. Penyidik mengajukan permohonan penggeledahan

ke Pengadilan dengan tahapan berikut :

a.

Penyidik login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian memilih satker Pengadilan
yang berwenang.

Penyidik menginput data penggeledahan, data tersangka (jka ada), dan
mengunggah dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan ke dalam
Aplikasi e-Berpadu.

Penyidik mengirim permohonan Izin/Persetujuan Penggeledahan melalui Aplikasi e-
Berpadu.

. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
Panitera muda terkait melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan
Izin/Persetujuan Penggeledahan.

. Dalam hal dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan tidak memenuhi

syarat, permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali
oleh pemohon.
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h. Dalam hal permohonan izin/persetujuan penggeledahan tidak dapat diproses lebih
lanjut, panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan
tersebut dalam Aplikasi e-Berpadu.

i. Dalam hal dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan memenuhi
syarat, panitera muda terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

j. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah memiliki
tanda tangan elektronik tersertifikasi, penetapan Izin/Persetujuan Penggeledahan
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

k. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum memiliki
tanda tangan elektronik tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen
permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat penetapan untuk
diteruskan kepada ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan.

. Ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani penetapan
Izin/Persetujuan Penggeledahan.

m. Panitera muda terkait mengunggah penetapan lzin/Persetujuan Penggeledahan
sebagaimana dimaksud pada huruf | ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Penyidik.

n. Pengadilan memproses lzin/Persetujuan Penggeledahan secara elektronik paling
lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

0. Permohonan Izin/Persetujuan Penggeledahan secara elektronik yang diajukan di luar
jam sebagaimana dimaksud pada huruf n, diproses pada hari kerja berikutnya.

p. Penyidik menerima notifikasi bahwa penetapan lIzin/Persetujuan Penggeledahan
telah tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

q. Penyidik dapat mengunduh dokumen penetapan Izin/Persetujuan Penggeledahan
melalui Aplikasi e-Berpadu.

r. Dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan dan penetapan
|Izin/Persetujuan Penggeledahan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang
sama dengan dokumen cetak Izin/Persetujuan Penggeledahan.

s. Dokumen cetak permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan tidak perlu lagi
diserahkan ke Pengadilan.

t. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan Izin/Persetujuan
Penggeledahan atas permintaan Penyidik kepada panitera muda terkait.
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3. E-Penyitaan

E-Penyitaan adalah layanan bagi penyidik untuk mengajukan izin/persetujuan penyitaan

secara elektronik. Penyidik mengajukan permohonan penyitaan ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a.

Penyidik login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian memilih satker Pengadilan
yang berwenang.

Penyidik menginput data penyitaan, data tersangka (jika ada), dan mengunggah
dokumen permohonan Izin/Persetujuan Penyitaan ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
Penyidik mengirim permohonan lzin/Persetujuan penyitaan melalui Aplikasi e-

Berpadu.

. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
Panitera muda terkait melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan
|zin/Persetujuan Penyitaan.

. Dalam hal dokumen permohonan |zin/Persetujuan Penyitaan tidak memenuhi syarat,

permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh
pemohon.

. Dalam hal permohonan izin/persetujuan penyitaan tidak dapat diproses lebih lanjut,

panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut
dalam Aplikasi e-Berpadu.

Dalam hal dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penyitaan memenuhi syarat,
panitera muda terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah memiliki
tanda tangan elekironik tersertifikasi, penetapan Izin/Persetujuan Penyitaan
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum memiliki
tanda tangan elektronik tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen
permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat penetapan untuk
diteruskan kepada ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan.
Ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani penetapan
|zin/Persetujuan Penyitaan.
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m. Panitera muda terkait mengunggah penetapan lzin/Persetujuan Penyitaan
sebagaimana dimaksud pada huruf | ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Penyidik.

n. Pengadilan memproses lzin/Persetujuan Penyitaan secara elektronik paling lambat
pada pukul 15.00 waktu setempat.

0. Permohonan lzin/Persetujuan Penyitaan secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf n, diproses pada hari kerja berikutnya.

p. Penyidik menerima notifikasi bahwa penetapan Izin/Persetujuan Penyitaan telah
tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

g. Penyidik dapat mengunduh dokumen penetapan Izin/Persetujuan Penyitaan melalui
Aplikasi e-Berpadu.

r. Dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penyitaan dan penetapan lzin/Persetujuan
Penyitaan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen
cetak |zin/Persetujuan Penyitaan.

s. Dokumen cetak permohonan Izin/Persetujuan Penyitaan tidak perlu lagi diserahkan
ke Pengadilan.

t. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan Izin/Persetujuan
Penyitaan atas permintaan Penyidik kepada panitera muda terkait.

4. E-Penahanan

E-Penahanan adalah layanan bagi Penuntut Umum, dan Penyidik untuk mengajukan

perpanjangan penahanan ke Pengadilan secara elektronik. Penyidik atau Penuntut

Umum mengajukan permohonan perpanjangan penahanan ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a. Penyidik/Penuntut login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian memilih satker
Pengadilan yang berwenang.

b. Penyidik/Penuntut menginput data tersangka, data perkara, data penahanan dan
mengunggah dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

c. Penyidik/Penuntut mengirim permohonan Perpanjangan Penahanan melalui Aplikasi
e-Berpadu.

d. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

e. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
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f. Panitera muda terkait melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan
Perpanjangan Penahanan.

g. Dalam hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan tidak memenuhi syarat,
permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh
pemohon.

h. Dalam hal permohonan Perpanjangan Penahanan tidak dapat diproses lebih lanjut,
panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut
dalam Aplikasi e-Berpadu.

i. Dalam hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan memenuhi syarat,
panitera muda terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

j. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah memiliki
Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan Perpanjangan Penahanan
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

k. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum memiliki
Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen
permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat penetapan untuk
diteruskan kepada ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan.

. Ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani penetapan
Perpanjangan Penahanan secara manual.

m. Panitera muda terkait mengunggah penetapan Perpanjangan Penahanan
sebagaimana dimaksud pada huruf | ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Penyidik.

n. Pengadilan memproses permohonan Perpanjangan Penahanan secara elektronik
yang diterima paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

0. Permohonan Perpanjangan Penahanan secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf n, diproses pada hari kerja berikutnya.

p. Penyidik/Penuntut menerima notifikasi bahwa penetapan Perpanjangan Penahanan
telah tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

q. Penyidik/Penuntut dapat mengunduh dokumen penetapan Perpanjangan
Penahanan melalui Aplikasi e-Berpadu.

r. Dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan dan penetapan Perpanjangan
Penahanan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen

cetak Perpanjangan Penahanan.
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S.

t.

Dokumen cetak permohonan Perpanjangan Penahanan tidak perlu lagi diserahkan
ke Pengadilan.
Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan Perpanjangan Penahanan

atas permintaan Penyidik/Penuntut kepada panitera muda terkait.

5. E-Pembantaran

E-Pembantaran adalah layanan bagi Terdakwa melalui Akun Petugas Rutan/Lapas

untuk mengajukan pembantaran penahanan ke Pengadilan secara elektronik. Petugas

Rutan/Lapas mengajukan permohonan pembantaran penahanan ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a.

Dalam hal terdakwa menjalani perawatan di rumah sakit yang berada di luar
Rutan/Lapas/LPKA, terdakwa melalui instansi tempat terdakwa ditahan mengajukan
permohonan pembantaran ke Pengadilan yang berwenang melalui Aplikasi e-
Berpadu.

Pemohon login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian melengkapi data terdakwa
dan data penahanan terdakwa.

Pemohon mengunggah dokumen permohonan pembantaran penahanan ke dalam

Aplikasi e-Berpadu.

. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan pembantaran penahanan.

Dalam hal dokumen permohonan pembantaran penahanan tidak memenuhi syarat,
permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh

pemohon.

. Dalam hal permohonan pembantaran penahanan tidak dapat diproses lebih lanjut,

panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut
dalam Aplikasi e-Berpadu.

Panitera muda terkait melakukan registrasi permohonan pembantaran penahanan ke
dalam Aplikasi e-Berpadu;

Dalam hal hakim telah memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan
pembantaran ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

Dalam hal hakim Pengadilan belum memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi,
panitera muda terkait mengunduh dokumen permohonan sebagaimana dimaksud

pada huruf ¢ untuk diteruskan kepada hakim.
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k. Hakim menandatangani penetapan pembantaran secara manual.

. Panitera muda terkait mengunggah penetapan sebagaimana dimaksud pada huruf k
ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan kepada pemohon.

m. Pengadilan memproses permohonan pembantaran secara elektronik yang diterima
paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

n. Pengajuan permohonan pembantaran secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf m, diproses pada hari kerja berikutnya.

0. Pemohon menerima notifikasi bahwa penetapan pembantaran telah tersedia melalui
whatsapp dan email terdaftar.

p. Pemohon dapat mengunduh dokumen penetapan pembantaran dengan login ke
dalam Aplikasi e-Berpadu.

q. Dokumen permohonan dan penetapan pembantaran secara elektronik memiliki
kekuatan hukum yang sama dengan dokumen cetak permohonan/penetapan
pembantaran.

r. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan pembantaran atas
permintaan Pemohon kepada kepaniteraan terkait.

6. E-Diversi

E-Diversi adalah layanan bagi Penuntut Umum, dan Penyidik untuk mengajukan

persetujuan dan penetapan diversi ke Pengadilan secara elektronik. Penyidik atau

Penuntut Umum mengajukan persetujuan dan penetapan diversi ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a. Penyidik/Penuntut Umum login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian menginput
data pendamping bapas, data anak berhadapab dengan hukum, data saksi/korban
anak (jika ada), data penahanan (jika ada) ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

b. Penyidik/Penuntut Umum mengunggah dokumen permohonan penetapan diversi
dengan disertai surat kesepakatan diversi ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

c. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

d. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan penetapan diversi.

e. Dalam hal dokumen permohonan penetapan diversi tidak memenuhi syarat,
permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh
pemohon.
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f. Dalam hal permohonan penetapan diversi tidak dapat diproses lebih lanjut, panitera
muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut dalam
Aplikasi e-Berpadu.

g. Panitera muda terkait melakukan registrasi permohonan penetapan diversi ke dalam
Aplikasi e-Berpadu.

h. Dalam hal ketua/wakil ketua Pengadilan telah memiliki Tanda Tangan Elektronik
Tersertifikasi, penetapan diversi ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-
Berpadu.

i. Dalam hal ketua/wakil ketua pengadilan belum memiliki Tanda Tangan Elektronik
Tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen permohonan dan surat
kesepakatan diversi sebagaimana dimaksud pada huruf b untuk diteruskan kepada
ketua/wakil ketua Pengadilan.

j.  Ketua pengadilan menandatangani penetapan diversi secara manual.

k. Panitera Muda terkait mengunduh dokumen penetapan sebagaimana dimaksud
pada huruf j dan mengirimkan kepada penyidik/penuntut melalui Aplikasi e-Berpadu.

l.  Pengadilan memproses penetapan diversi secara elektronik yang diterima paling
lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

m. Pengajuan penetapan diversi secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf |, diproses pada hari kerja berikutnya.

n. Penyidik/Penuntut menerima notifikasi bahwa penetapan diversi telah tersedia
melalui whatsapp dan email terdaftar.

0. Penyidik/Penuntut Umum dapat mengunduh dokumen penetapan diversi melalui
Aplikasi e-Berpadu.

p. Dokumen penetapan diversi secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama
dengan dokumen cetak penetapan diversi.

q. Dokumen cetak permohonan diversi tidak perlu lagi diserahkan ke Pengadilan.

r. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan diversi atas permintaan
Penyidik/Penuntut Umum yang bersangkutan kepada kepaniteraan terkait.

7. e-lzin Besuk Tahanan
e-lzin Besuk Tahanan adalah layanan bagi masyarakat untuk mendapatkan surat izin
besuk keluarganya yang sedang berhadapan dengan hukum secara elektronik.
Advokat atau masyarakat mengajukan izin besuk ke Pengadilan dengan tahapan
berikut :
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a. Pemohon mengakses tautan Aplikasi e-Berpadu kemudian memilih satker
Pengadilan yang berwenang, menginput data pemohon dan data tahanan ke
dalam Aplikasi e-Berpadu.

b. Pemohon mengunggah dokumen identitas pemohon ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

c. Pemohon menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar bahwa
permohonan izin besuk sudah terkirim ke Pengadilan yang berwenang.

d. Pemohon dapat mencetak permohonan izin besuk dari Aplikasi e-Berpadu.

e. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar
bahwa ada pengajuan permohonan izin besuk.

f.  Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan izin besuk.

g. Dalam hal permohonan izin besuk tidak memenuhi syarat, permohonan tersebut
tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh pemohon.

h.  Dalam hal permohonan izin besuk tidak dapat diproses lebih lanjut, panitera muda
terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut dalam Aplikasi
e-Berpadu.

Dalam hal hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah
memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan izin besuk
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

j- Dalam hal hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum
memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, panitera muda terkait
mengunduh permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat
penetapan untuk diteruskan kepada hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil
kepala Pengadilan.

k. Hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani
penetapan izin besuk secara manual.

. Panitera muda terkait mengunggah penetapan izin besuk sebagaimana dimaksud
pada huruf k ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan kepada Pemohon.

m. Pengadilan memproses permohonan izin besuk secara elektronik yang diterima
paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

n. Permohonan izin besuk secara elektronik yang diajukan di luar jam sebagaimana
dimaksud pada huruf m, diproses pada hari kerja berikutnya.
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0. Pemohon menerima notifikasi bahwa penetapan izin besuk telah tersedia melalui
whatsapp dan email terdaftar.

p. Pemohon dapat mengunduh dokumen penetapan izin besuk melalui Aplikasi e-
Berpadu untuk selanjutnya ditunjukkan kepada petugas Rutan/Lapas/LPKA
tempat Terdakwa ditahan.

q. Petugas tempat Terdakwa ditahan menerima notifikasi melalui whatsapp dan
email bahwa ada permohonan izin besuk.

r.  Pemohon menunjukkan izin besuk tahanan dari Pengadilan kepada petugas
Rutan/Lapas/LPKA tempat Terdakwa ditahan.

s. Petugas Rutan/Lapas/LPKA tempat Terdakwa ditahan login ke dalam Aplikasi e-
Berpadu untuk memvalidasi izin besuk sebagaimana dimaksud pada huruf r.

t.  Setelah Pemohon berkunjung, petugas Rutan/Lapas/LPKA menginput data
kunjungan ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

u.  Pengaturan mengenai hari, waktu kunjungan, dan persyaratan berkunjung lainnya
ditetapkan oleh Kepala Rutan/Lapas/LPKA.

v. Dokumen izin besuk dan penetapan izin besuk secara elektronik memiliki
kekuatan hukum yang sama dengan dokumen cetak izin besuk.

w. Dokumen cetak izin besuk tidak perlu lagi diserahkan ke Pengadilan.

X. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak izin besuk atas permintaan
Pemohon kepada panitera muda terkait.

8. e-lzin Pinjam Pakai
e-lzin Pinjam Pakai adalah layanan bagi masyarakat untuk mendapatkan surat izin
pinjam pakai barang bukti yang masih digunakan dalam pemeriksaan perkara secara
elektronik. Advokat atau masyarakat mengajukan izin pinjam pakai ke Pengadilan
dengan tahapan berikut :

a. Pemohon mengakses tautan Aplikasi e-Berpadu kemudian memilih satker
Pengadilan yang berwenang, menginput data pemohon, nomor perkara, data
terdakwa, dan data barang bukti ke dalam Aplikasi e-Berpadu;

b. Pemohon mengunggah dokumen identitas pemohon dan bukti kepemilikan barang
bukti ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

c. Pemohon menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar bahwa
permohonan izin pinjam pakai barang bukti sudah terkirim ke Pengadilan yang

berwenang.
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d. Pemohon dapat mencetak permohonan izin pinjam pakai barang bukti dari Aplikasi
e-Berpadu.

e. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar
bahwa ada pengajuan permohonan izin pinjam pakai barang bukti.

f. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan izin pinjam pakai barang bukti.

g. Dalam hal dokumen permohonan izin pinjam pakai barang bukti tidak memenuhi
syarat, permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan
kembali oleh pemohon.

h. Dalam hal permohonan izin pinjam pakai barang bukti tidak dapat diproses lebih
lanjut, panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan
tersebut dalam Aplikasi e-Berpadu.

i. Dalam hal hakim telah memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan
izin pinjam pakai barang bukti ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-
Berpadu.

j. Dalam hal hakim belum memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, panitera
muda terkait mengunduh permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta
templat penetapan untuk diteruskan kepada hakim.

k. Hakim menandatangani penetapan izin pinjam pakai barang bukti secara manual.

. Panitera muda terkait mengunggah penetapan izin pinjam pakai barang bukti
sebagaimana dimaksud pada huruf k ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Pemohon.

m. Pengadilan memproses permohonan izin pinjam pakai barang bukti secara
elektronik yang diterima paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

n. Permohonan izin pinjam pakai barang bukti secara elektronik yang diajukan di luar
jam sebagaimana dimaksud pada huruf m, diproses pada hari kerja berikutnya.

0. Pemohon menerima notifikasi bahwa penetapan izin pinjam pakai barang bukti
telah tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

p. Pemohon dapat mengunduh dokumen penetapan izin pinjam pakai barang bukti
melalui Aplikasi e-Berpadu untuk selanjutnya ditunjukkan kepada petugas
penyimpanan barang bukti.

q. Petugas penyimpanan barang bukti menerima notifikasi melalui whatsapp dan
email bahwa ada permohonan izin pinjam pakai barang bukti.
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r. Pemohon menunjukkan izin pinjam pakai barang bukti dari Pengadilan kepada
petugas penyimpanan barang buki.

s. Petugas penyimpanan barang bukti login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk
memvalidasi izin pinjam pakai barang bukti sebagaimana dimaksud pada hurufr.

t. Petugas penyimpanan barang bukti menyerahkan barang bukti kepada Pemohon
kemudian menginput data pengambilan dalam Aplikasi e-Berpadu.

u. Dokumen izin pinjam pakai barang bukti dan penetapan izin pinjam pakai barang
bukti secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen
cetak izin pinjam pakai barang bukti.

v. Dokumen cetak izin pinjam pakai barang bukti tidak perlu lagi diserahkan ke
Pengadilan.

w. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak izin pinjam pakai barang bukti atas
permintaan Pemohon kepada panitera muda terkait.

SYARAT

Pemohon yang dapat menggunakan Aplikasi e-Berpadu adalah Pengguna yang telah
memiliki akun terdaftar dan pengguna lain yang telah memenuhi persyaratan. Seluruh
pihak, Pengguna Layanan Terdaftar adalah Pengadilan, Penuntut Umum, Penyidik dan
Rumah Tahanan Negara yang telah memiliki akun. Pengguna Lain adalah advokat atau
masyarakat yang harus memiliki Kartu Tanda Penduduk dan/atau Surat Keterangan
Pengganti KTP atau passport.

Syarat aplikasi e-Berpadu adalah sebagai berikut :

1. Pengguna layanan diwajibkan memiliki email dan/atau Nomor Whatsapp

2. Email atau Nomor Whatsapp yang dicatatkan, akan digunakan oleh sistem untuk

menerima notifikasi saat permohonan, maupun setelah diproses.
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